GİZLİ


HAZIRLANMASI VE ONAYLANMASI

1- Plan hazırlanırken ilk önce Komisyon belirlenir , Komisyon Başkanı kurumun amiridir.Dairenin büyüklüğüne göre üye sayısı değişir.

2- Planın 1. bölümünde müessesenin genel durumu yer alır adı, adresi , büyüklüğü, amiri gibi  bu kısımlar doldurulur. 3. ve 6. maddelerindeki durumlar bilinmiyorsa il Sivil Savunma  Müdürlüğü ile görüşülür.

3- Personel durumu, açık adresleri ve telefon numaralı kesinlikle yazılır.

4- Planın sonuna binanın krokisi eklenecek.Bu kroki ile binanın çevresinde bulunan cadde, sokak ve Mahalle isimleri kesinlikle yazılacak.

5- Bina krokisinin yanında binanın kat yerleşim planı yapılıp eklenecek.Plan sonunda bulunan Donatım bölümünde bütçeye konması düşünülen para miktarı yazılırken Servislerin kullanacakları malzemelerin yaklaşık tutarları göz önünde bulundurulur.

6- Onay sayfası aşağıdaki şekilde hazırlayacak ve  iki suret olarak İl Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Uzmanlığına gönderilecektir.

7- Liselerde 15 yaşında öğrencelerine planlarında görev verebilir.Liselerde 7 servisin tamamı kurulacak.

8- Servislerin nasıl kurulacakları göstermek gerekirse.

Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi : Müessesede her 200 kişiye 3 kişi olacak şekilde kurulur.Servis Amiri Kurumun amiri olur.

Kurtarma Servisi : Her 200 kişiye 1 Ekip olacak şekilde kurulur. 1 Ekip 8 kişiden oluşur.

İlkyardım Servisi : Her 200 kişiye 1 Ekip olacak şekilde kurulur. 1 Ekip 7 kişiden oluşur.

           Sosyal Yardım Servisi : Her 200 kişiye 4 kişi olacak şekilde kurulur.

           İtfaiye Servisi : 1 Ekip kurulur ve 1 Ekip 8-10 kişiden oluşur.

           Emniyet ve Kılavuz Servisi : Her 200 kişiye 1 Ekip olacak şekilde, 1 Ekip de 4 kişiden oluşur.

Teknik Onarım Servisi : 1 Ekip kurulur.1 Ekip 4-6 kişiden oluşur.

      9- Plan her yıl gözden geçirilecek değişiklik olduğunda değişikliğin yapıldığı sayfa onaylanmak üzere onay tablosu ile birlikte gönderilecektir.

Balıkesir ………………….. Okulu  Müdürlüğü Sivil Savunma Planı 6/3150 Karar Sayılı “Sivil Savunma İle İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü” İle “Sivil Savunma İle ilgili Teşkil ve Tedbirler Tüzüğü” ve bunlara dayanılarak çıkartılmış bulunan “Daire ve Müesseseler İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu” nun 15. maddesi gereğince uygun görülmüştür.

	ONAYLAYACAK MAKAM
	ONAYI YAPAN
	ONAY TARİHİ

	
	ADI SOYADI
	İMZA VE MÜHÜR
	

	OKUL/KURUM 
MÜDÜRLÜĞÜ
	…………………..
OKUL/KURUM MÜDÜRÜ
	
	…../…./….

	İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
	…………………..

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ
	
	…../.…/….

	İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ


	………………………
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ
	
	..../…../….


SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU
  

 GÖREVİ                ADI VE SOYADI              DOĞUM TARİHİ         İMZASI

Başkan       
Okul Müdürü          

Üye             
 Müdür Yard.            

Üye             
 Öğretmen                

S.S.Amiri    
Öğretmen                

KOMİSYONUN GÖREVLERİ

1-Barışta; okulun özellikleri göz önünde tutularak Sivil Savunma bakımından gerekli teşkilat, tesisat ve tedbirlerin tespiti ve planlanması ile uygulamasını sağlamak.


2-Donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol etmek.


3-Bu konularda üyeler arasında gerekli iş bölümü ve iş birliği düzenlemek.


4-Olağanüstü hal, seferberlik ve savaş halinde; Sivil savunma teşkilat ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık tedbirlerini almak.


5-Taarruzdan sonra; Hasar durumuna göre okulun işler hale getirilmesi, kullanılan ve zayi olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirlere başvurmak.


6-Kurtarma servisinde görevli personelin ilde ve civar illerde oluşabilecek acil durumlarda. İl acil kurtarma ve yardım ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve iş bölümünü düzenlemek.

.................OKULU

SİVİL SAVUNMA PLANI  AŞAĞIDA YAZILI KISIMLARDAN MEYDANA GELMİŞTİR.

I.  BÖLÜM

G E N E L    D U R U M

1- Müessesinin Adı, Adresi ve Sınıfı :  a) Adı        :........ 

                                                                  b)Adresi   :........

                                                                   c) Sınıfı     : Eğitim ve Öğretim 
                                                                  d) Sicil No:

2- Varsa Ünitelerin Adları ve Adresleri: ...........................                                                                                                                                  

3- Bulunduğu şehir ve hassasiyet derecesi : Balıkesir ili  (A) hassasiyetinde.
4- Kılavuzun 8.maddesine göre sorumlu 

      temsil organı , Amiri veya Sahibi           :Okul Müdürü
5- Bağlı ve Denetlenmesine tabi Bakanlık ve ya Tüzel kişiliğe haiz Genel Müdürlük: 

      Milli Eğitim Bakanlığı İl Milli Eğitim Müdürlüğü

6- Müessesinin hassas veya hasar bölgeleri içindeki yeri ve durumu: 

                                                                 a)  D Hasar sahası içindedir.

                                                                 b) Balıkesir Şef Kılavuzluğunda.

                                                            c) ...................... Baş Kılavuzluğunda.

                                                            d) ....................Mahallesi Muhtarlığı Kılavuzluğunda.

7- Müessese Bina ve Tesislerin Tarzı: a) Binanın Oturma Alanı    : …...... m2
                                                                  b) Binanın Kat  Sayısı        : ......... kat

                                                                  c) Toplam İnşaat Alanı       : ......... m2

                                                                  d) Toplam Arsa Miktarı      : ...........m2

                                                                  e) Yerleşim  Planı               : Eklidir.

                                                                  g)  Bina yapı Cinsi              : Betonarme ve ısı yalıtımı , deprem yönetmeliğine uygun olarak yapılmıştır.


Binamızın inşaat durum ve kat yerleşim planları ektedir.

8-Müessese Bölgesi ve Civar Durumu : .............................. hizmet binasının Batı yönünde Sındırgı Caddesi ve buna paralel Tekel Baş Müdürlüğü hizmet binası ve şahıslara ait konut binaları, Güney yönünde Anadolu Ticaret ve Ticaret Meslek Lisesi hizmet binası, Doğu yönünde Kız Meslek Lisesi hizmet binası, Kuzey yönünde Doğum ve Çocuk Bakım Evi Hastanesi ve Çardaklı Caddesi bulunmaktadır. Ö R N E KTİR Siliniz.

9-  İşgal Konusu,Tesisleri ,kapasiteleri: a) Eğitim-Öğretim          
                                                                           b)Enerji kaynakları varsa (yedek)   : Yok
                                                                    c)İmal ve istihsal tesisleri               :  Yok
10-Çalışma Devresi ve Şekli:

a- Okulumuz gündüz mesai saatleri içerisinde faaliyet göstermektedir.

b- ………………………………………. Okul  Müdürlüğümüz sabah 08.00-12.00 Öğlen : 13.00-17.00  saatleri içerisinde faaliyet göstermektedir. Saat 17.00’dan sonra gece bekçisi bulunmamaktadır.

11-Müdürlüğümüzde Çalışan Personel Durumu:

                                                                                        Erkek          Bayan        Toplam

	01-
	Okul Müdürü
	1
	-
	1

	02-
	Müdür Yardımcısı
	4
	-
	4

	03-
	Öğretmen
	6
	10
	16

	04-
	Memur
	1
	-
	1

	05-
	Şoför
	-
	-
	-

	06-
	Öğrenci 
	380
	25
	405

	07-
	Hizmetli
	-
	-
	-


     Toplam                                                                                                                 427                                   

Sefer Görevli Erkek Personel:  ............... Kişi bulunmakta olup erteli kadroda çalışmamaktadır.

12-Seferi Faaliyet Durumu: Eğitim ve Öğretim devam edeceğinden müessesemizde faaliyetler devam edecektir.

13-Müessesenin durumu ve özelliğine göre gerekli görülecek diğer husus ve bilgiler:     Müdürlüğümüz  T.C. Anayasası , 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 222 sayılı İlköğretim Kurumları Kanunu, 5442 sayılı İl idaresi Kanunu, İlk ve Orta Tedrisat Muallimlerinin Terfi ve Tecziyeleri Hakkında Kanun, İlköğretim ve Ortaöğretimde parasız Yatılı veya Burslu Öğrenci Okutma ve bunlara yapılacak Sosyal Yardımlara ilişkin kanun, Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Yüksek ve Orta dereceli Okullar Öğretmenlerinin Haftalık Ders Saatleri ile Ek Ders ücretleri Hakkında kanun, Milli Eğitim Bakanlığı Okul ve Pansiyonları kanunu, Tebligat kanunu, Türk Bayrağı Kanunu,  Türkiye de Öğrenim Gören Yabancı Uyruklu Öğrencilere ilişkin Kanun, Ulusal bayram ve Genel Tatiller Hakkında Kanun, Milli Eğitim Bakanlığının Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun Hükmünde kararname , Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmen ve Yöneticilerinin Ücretli Ders Saatlerine Dair Esaslar ve diğer ilişkin kanunlar ile ilimiz genelindeki okul binalarına, öğretmenlere ve İlköğretim ve Orta öğretim çağındaki öğrencilere hizmet vermektedir.
II. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ 

A. İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR

     1.   BİNA VE TESİSLERİN İNŞAİ ÖZELLİKLERİ : Okul binası bodrum dahil toplam 5 kattır. 1kazan dairesi,1sığınak,1kantin, 18WC,1beden eğitimi salonu,1bilgi teknoloji sınıfı, 16 derslik, 4 laboratuardan oluşmaktadır.

    2.  SIĞINAK YERLERİ    : Okulun bodrum katında 101 m2 bir sığınak bulunmaktadır. Sığınak içerisinde 2 adet tuvalet bulunmaktadır.
    3. SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZALARI  : Okulun bodrum katında bulunan sığınağın bakımı ve temizliği düzenli olarak yapılmaktadır. Düzenli olarak kontrol edilmektedir.

    4.  SIĞINAKLARIN DONATIMI 

:

A. DÖŞEME: Sığınak olarak kullanılacak yerlerin döşemeleri karo taş olup halı kaplanacaktır.

B. HABERLEŞME: Dahili hatlı telefon mevcut olup gerektiği zamanlarda diğer teknik cihazların kullanımı için hat çekilebilir.

C. KURTARMA: Kurtarma ile ilgili malzemelerin bir bölümü okulumuzda mevcuttur. Mevcut ve ihtiyaç listesi ektedir.

D. YİYECEK, İÇECEK : Sığınakta bulunması gerekli yiyecek ve içecek malzemeler ile mevcut durumu Sığınak talimatında belirtilmiştir. Liste ayrıca sığınakta asılıdır.

E. SAĞLIK, YARDIM: Okulumuzda ilkyardım çantası mevcut olup bunlar zamanla yenilenmekte ve kullanılabilir halde tutulmaktadır. Mevcut ve ihtiyaç listesinde belirtilmiştir.

5. SIĞINAK PERSONELİ VE GÖREVLERİ

Sığınaktaki Görevi     Okuldaki Görevi      Adı ve Soyadı             İmzası

Sığınak Amiri                   Öğretmen               

        “        “     Yrd.          Öğretmen              

        “   Personeli               Memur        

6. SIĞINAKLARA GİDİŞ VE HAREKET TARZI  :

A. SIĞINAKLARA GİDİŞ: Sığınaklara giden yollarda “SIĞINAĞA GİDER” oklu levhaları asılarak sığınağın yeri belirtilmiştir. Ayrıca tüm personele sığınağın yerleri yazı ile duyurulmuştur.

 B. SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI:


 1-Sığınağa giren her şahıs sığınak talimatları ile sığınak amirinin vereceği emirlere uymaya mecburdur.


 2-Sığınakta devamlı ayakta durulmaz, konuşulmaz, alkollü içki ve sigara içilmez bağırarak konuşulmaz.


 3-Sığınak içinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz.

4-Sığınak içerisinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz.


5-Sığınak amirinin müsaadesi olmadan sığınak dışına çıkılmaz.


6-Kapı, havalandırma elektrik tesisatı ve benzeri malzemelerle oynanmaz.


7-Hasta olanlar hastalığını saklamaz, etrafa kağıt, çöp atılmaz gaz veya fena koku neşredici maddeler bulundurulmaz.


8-Sığınakta mangal ve kömür sobası yakılmaz. Elektrik veya gaz sobası ancak sığınak amirinin müsaadesi ile yakılır.


9-Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para ve mücevher bulunduranlar arzu ettikleri taktirde makbuz karşılığı sığınak amirine teslim edebilirler.



Sığınakta bulundurulacak malzeme sığınak talimatında  açıklanmıştır.

B. YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER 

1.  OKULUN YAPIM TARZINA İŞTİGAL KONUSUNA VE DİĞER ÖZELLİKLERİNE GÖRE BULUNMASI GEREKLİ SÖNDÜRME VE TESİS ARAÇLARI   :

a) Mevcut yangın söndürme araçlarının nevi. Miktarı ve Yerleri: Mevcut Yangın Söndürme Malzemelerinin Listesi ektedir. 
b)Sağlanması gerekli tesis ve araçların nevileri ve yerleri: Okulda her katta ….. adet olmak üzere toplam ……… tane yangın tüpü bulunmaktadır.

2.YANGINA KARŞI İNŞAİ ÖZLELLİKLER VE ALINACAK TEDBİRLER :

a) Binanın taban ............................................ 

b) Binanın pencere ve kapılarının PVC, çatı arasının.......................................................................................................................

3. PARLAYICI, PATLAYICI VE KOLAYCA YANICI MADDELER VE BUNLARA KARŞI ALINACAK TEDBİRLER  :
a)Bunların nerelerde ne maddeler olduğu :   Fizik kimya ve biyoloji laboratuarında bulunan parlayıcı özellikteki deney malzemeleri ve kalorifer yakıtı olarak kullanılan kömür.

b)Bunlar hakkında alınacak emniyet tedbirleri:  Kalorifer kazanının ve kazan dairesinin bakımı ve temizliği düzenli olarak yapılmaktadır. Kömür ile kalorifer kazanı arasında bir istinat duvarı bulunmaktadır. Çatı katının bakımı ve temizliği düzenli olarak yapılmaktadır. Fizik, kimya ve biyoloji laboratuarlarında bulunan parlayıcı maddeler muhtemel alev kaynaklarından uzakta ve saklama koşullarına uygun olarak muhafaza edilmektedir.
c)Ne zaman ve ne surette uygulanacaktır:  Yukarıda belirtilen tedbirler Okul Müdürü tarafından sık sık kontrol edilmektedir. Yangın Söndürme tüpleri doludur ve bakımları yaptırılmıştır. Tehlike anında Kalorifer kazanı derhal söndürülecektir.

4. PARLAYICI VE PATLAYICI MADDE STOKLARI  :
a) Bina stok depoları varsa cins ve miktarları:  Okulumuzda bu gibi stok deposu  yoktur.

5.ATEŞ ÇIKARTAN CİHAZLAR :
a) Ne gibi cihazlar bulunduğu: Bodrum katta bulunan Kalorifer kazanı  

b) Bunların  gerektiğinde derhal söndürülmesi veya durdurulması için alınan tedbirler: Kalorifer kazanının ve bacaların periyodik temizliği yapılmaktadır. Kalorifercinin yakma ehliyeti vardır  ve  yakıt ile kazan arasında istinat duvarı bulunmaktadır. Kazan dairesinde yangın söndürme tüpü bulundurulmaktadır. 
c)Ne zaman ve ne suretle uygulanacakladır.:Alınan tedbirler Okul Müdürü tarafından sık sık kontrol edilmektedir. 

6.OKULUN MEVZUAT VE ÖZELLİKLERİNE GÖRE YANGINLARA KARŞI ALINAN DİĞER ÖNLEM VE TEDBİRLER :
2007/12937 Karar Sayılı "Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik" ve "Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi" gereği Yangın Talimatı hazırlanmış olup, bir örneği ektedir.  

C. ÖNEMLİ TESİS MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ 

1.ÖNEMLİ MAKİNA TESİS VE ARAÇLAR :
Elektrik tesisatı, su boruları, bilgisayar atölyeleri, laboratuarlar

2.BUNLARIN KORUNMALARI VE ALINAN TEDBİRLER :

Su boruları, Elektrik dağıtım kabloları mümkün olduğu kadar dış tesirlerden etkilenmeyecek şekildedir. Elektrik tesisatının yıllık kontrolü yaptırılmaktadır. Bilgisayar atölyelerinden çıkışta prizler çekilip, şalterler kapatılmaktadır. Laboratuarların havalandırılması ve temizliği düzenli olarak yapılmaktadır.

3.YEDEKLEME TEDBİRLERİ 

:

???

4.ENERJİ KAYNAĞI:
a)Şehre ait genel veya özel enerji ile mi çalışmakta olduğu: Okulun Elektrik ihtiyacı Başkent Elektrik A.Ş. tarafından karşılanmaktadır ve su şehre ait genel enerji ile çalışmaktadır.

b)Şehre ait genel veya özel elektrik veya su enerjisi ile çalışıyorsa bunların kesilmesi halinde ne gibi kaynaktan faydalanılacağı: Okulumuzda su deposu bulunmaktadır. Elektrik kesildiğinde şarzlı el lambalarından yararlanılacaktır.

5.ENERJİ KAYNAKLARI HAM VE MAMUL MADDE STOKLARI:
Yoktur.

6.ÖNEMLİ VE KIYMETLİ EVRAKLARIN EMNİYET ALTINA ALINMASI:

a) Okulda bulunan önemli ve kıymetli evrakın cins ve miktarları: Liste çıkarılmış olup, ektedir. 
b)Bunların emniyeti için alınan veya alınacak tedbirler:Okula ait önemli evraklar okuldaki dolaplarda muhafaza edilmektedir. Dolapların üzerlerine yangın ikaz işaretleri, çalışma masalarına masa taahhüt kartı yapıştırılmıştır.
c)Ne zaman ve ne surette uygulanacaktır.: Alınan tedbirler sık sık kontrol edilecek, tehlike anında daha emin yerlere taşınacaktır.  Kıymetli ve önemli evrakın muhafazası hazırda olduğu gibi olağanüstü haldede amirin sorumluluğu altına muhafaza edilecektir.

7.YEDEK AYDINLATMA DEDBİRLERİ :

Olağanüstü bir halde elektriğin kesilmesi halinde kendi imkanlarıyla aydınlatma yapılacaktır. (El feneri vb.)

D. GİZLEME 

1. DIŞ IŞIKLAR:

a) Okulumuz dışında bulunan ışıklar  Başkent Elektrik A.Ş.'a bağlıdır. Tehlike anında irtibat kurularak söndürülmesi sağlanacaktır.

2. İÇ IŞIKLAR  :

a) Hangi yerlerdeki ışıkların kullanılacağı, hangilerinin kaldırılacağı: Işıkların söndürülmesi ve karartılması ikazı alındığında mümkün olduğunca ışık yakılmayacak, Zorunlu ışık yakılacak yerlerdeki (sığınak, acil durum toplanma odaları vb.) ampüller boyanarak maskelenecektir. Dışarıya ışık sızmaması için pencereler koyu renk kalın perdelerle kapatılacaktır. Zorunlu olmayan yerlerdeki ışıkların ampulleri yakılma ihtimaline karşı sökülecektir.

3.ALEV VE IŞIK AKSETTİREN CİHAZ VE YERLER :

Kıvılcım çıkarma ihtimaline karşı ve dumanda belirleyici iz olduğundan ikaz işareti alındığında  Kalorifer kazanı derhal söndürülecektir.

4.GENEL ELEKTRİK TESİSLERİNE ALINACAK TEDBİRLER:

Şehre ait Genel Elektrik İdaresi  tarafından alınacak tedbirlere uyulacaktır.

5- DİĞER GİZLEME TDBİRLERİ   : Belirtilen hususların dışında alınması gereken tedbir yoktur.

BULANMASI GEREKEN YANGIN MALZEMELERİ LİSTESİ 

	S.NO
	MALZEMENİN ADI 
	KADROSU(ADET) 
	MEVCUDU(ADET) 
	İHTİYACI(ADET)

	1
	MEGAFON
	1
	-
	1

	2
	YANGIN İHBAR TELEFONU
	1
	1
	-

	3
	BEKÇİ KONTROL SAATİ
	1
	-
	1

	4
	PİLLİ VEYA AKÜLÜ EL FENERİ
	1
	1
	-

	4
	İLKYARDIM ÇANTASI 
	2
	2
	-

	6
	AMBU CİHAZI 
	2
	-
	2

	7
	SEDYE 
	2
	-
	2

	8
	BATTANİYE 
	3
	-
	3

	9
	ÇİZME 
	3
	-
	3

	10
	ELDİVEN 
	3
	-
	3

	11
	BARET 
	3
	-
	3

	12
	YAĞMURLUK
	3
	-
	3

	13
	EMNİYET KEMERİ 
	2
	-
	2

	14
	GEÇME MERDİVEN 
	1
	-
	1

	15
	BALYOZ
	1
	-
	1

	16
	KAZMA 
	2
	-
	2

	17
	KÜREK
	3
	-
	3

	18
	BALTA 
	2
	-
	2

	19
	KANCA 
	3
	-
	3

	20
	MANİVELA DEMİRİ 
	2
	-
	2

	21
	KÜSKÜ DEMİRİ
	2
	-
	2

	22
	KESKİ  
	2
	-
	2

	23
	DEMİR TESTERESİ 
	2
	-
	2

	24
	AĞAÇ TESTERESİ 
	2
	-
	2

	25
	KOVA 
	6
	-
	6

	26
	SU VARİLİ
	3
	-
	3

	27
	YANGIN SÖNDÜRME CİHAZI 

(MUHTELİF CİNS VE BÜYÜKLÜKTE 
	5
	10
	

	28
	LANS 
	2
	-
	2

	29
	RAKOR
	2
	-
	2

	30
	HİDRONT ANAHTARI 
	2
	1
	1

	31
	DOĞALGAZ ANAHTARI 
	-
	-
	-

	32
	BORU ANAHTARI 
	2
	1
	1

	33
	İZOLELİ PENSE 
	3
	-
	3

	34
	KONTROL KALEMİ 
	5
	3
	2

	35
	12 M.LİK SIZAL HALAT 
	1
	-
	1

	36
	HORTUM VE İP MAKARASI 
	2
	1
	1

	37
	TORBA ÇUVAL 
	10
	-
	10


ÖNEMLİ VE KIYMETLİ EVRAK LİSTESİ 

	S.NO
	EVRAKIN CİNS 
	BULUNDUĞU YER 
	MİKTARI 

	1

	PERSONEL DOSYALARI 
	MEMUR ODASI
	ÖĞRETMEN SAYISI KADAR

	2

	MUHASEBE EVRAKLARI 
	MEMUR ODASI
	

	3

	ÖĞRENCİ KÜTÜKLERİ 
	MÜDÜR YARDIMCISI ODASI
	2 ADET KÜTÜK DEFTERİ

	4

	ÖĞRENCİ SINIF GEÇMELERİ 
	MÜDÜR YARDIMCISI ODASI
	

	5

	ÖNEMLİ TAMİM E TEBLİĞLER 
	MEMUR ODASI
	

	6
	ÖĞRENCİ DOSYALARI
	MÜDÜR YARDIMCISI ODASI
	ÖĞRENCİ SAYISI KADAR

	7
	GELEN- GİDEN EVRAK DEFTERLERİ
	MEMUR ODASI
	

	8
	GELEN-GİDEN EVRAK DOSYALARI
	MEMUR ODASI
	


3.BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞ VE FAALİYETLERİ
	SIRA

NO
	KURULAN SERVİSLER
	SERVİS AMİRİ
	AMİR YARDIMCISI
	SERVİS PERSONELİ
	TOPLAM

	1
	KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ
	1
	1
	1
	3

	2
	EMNİYET VEKILAVUZ SERVİSİ
	1
	1
	3
	5

	3
	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	1
	8
	10

	4
	KURTARMA SERVİSİ
	1
	1
	6
	8

	5
	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	1
	5
	7

	6
	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	1
	1
	3
	5

	7
	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	3 Teknik Per.
	1
	5


Örnektir Kendi kurduğunuz Servisler yazılacak…siliniz
1  -KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ

1.SERVİSİN KURULUŞU :

1 servis amiri, 1 servis amir yardımcısı ve 1servis personeli olmak üzere toplam 3 kişiden  oluşturulmuştur. 

2.KONTROL MERKEZİNİN YERİ :

Olağanüstü bir halde  müdür odasında toplanılacaktır.  

3.TESİSAT VE MALZEME :

Malzeme ve teçhizat listesi  hazırlanmış olup, ektedir. 

4.TESİSAT VE MALZEMENİN SAKLANMA YERİ VE SORUMLUSU :

Malzeme Okul binasında  olup, Okul Müdürünün  sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ :

Servis personeline ait liste hazırlanmış olup, ektedir. 

6.KONTROL MERKEZİ AMİRİNİN GÖREVİ: 
Barışta:

a-Binanın Sivil Savunma Planının tatbikini sağlamak.

b-Karargah servis personelini seçmek, değişikliklerde yerlerine yenilerini görevlendirmek, her zaman güncel bulundurmak.

c-Servisin malzeme ve şahsi teçhizatını sağlamak, bakımını yaptırmak, korunmasını sağlamak.

d-Alarm ve irtibat sistemini kurmak veya kurulması için gerekli önlemleri almak, ödenek miktarını saptayarak ilgili yerlere bildirmek, sonuçlandırılmasını sağlamak.

e-İl Sivil Savunma İdare kademeleri ile irtibat sağlamak, komşu müesseselerdeki sivil savunma amirleri ile ilişki kurmak.

f-Koruyucu Sivil Savunma tesis ve malzemesinin hazırlanmasını sağlamak.

g-Kontrol merkezinin hazırlanmasını ve donatımını sağlamak.

Olağanüstü Hal ve Seferde :

a-Servislerin malzeme ve teçhizatını, önlem ve hazırlıklarını gözden geçirmek, eksikliklerin giderilmesi için ilgili makamlara teklifte bulunmak.

b-Kontrol merkezini, ikaz-alarm irtibat araç ve gereçlerini göreve hazır duruma getirmek. Karargah personeli arasında görev bölümü yaparak göreve başlatmak.

c-Servislerin yoklamalarını yaptırmak, göreve hazır bulunmalarını sağlamak.

d-Ekiplerin eksik eğitimlerini yaptırmak.

e-Personelin yanında bulunması gereken şahsi teçhizat ve malzemenin dağıtılmasını sağlamak.

f-Sivil Savunma servislerini sevk ve idare etmek.

g-Sığınak yerlerini kontrol etmek, eksikliklerin giderilmesi için ilgililere emir vermek.

h-İkaz, alarm, saldırı ve sonrasında Kontrol merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütmek.

KONTROL MERKEZİ AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ:

a-Kontrol merkezi amirinin vereceği görevleri yapmak ve ona yardımcı olmak.

b-Kontrol merkezi amiri olmadığı zaman, merkezin faaliyetlerini yürütmek.
7.KONTROL MERKEZİNİN GÖREVLERİ:
Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Hareket Merkezinin emir ve direktifleri doğrultusunda hareket eder.

a-Radyodan ve İl-İlçe sireninden verilen ikaz alarm haberlerini almak, personele dağıtmak.

b-Kurulmuş olan Sivil Savunma Servislerini sevk ve idare etmek.

c-Çevresinde bulunan Başkılavuzluk, Şefkılavuzluk ve Kılavuzluklarla irtibat kurarak, karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği sağlamak.

d-Komşu müesseselerle ikaz alarm haberlerini alma, yayma, saldırıdan sonra ortaya çıkacak duruma göre haberleşme, karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği yapmak.

e-Personel arasında işbirliği yapmak. 24 saat esasına göre vardiya listeleri düzenlemek.

f-Sivil Savunma amirleri vasıtasıyla Servis amirlerini toplayarak OHAL ilan edildiğini bildirmek. Görevli personelin yoklamasını yaptırmak, değişiklik ve eksikliklerin tamamlattırılmasını sağlamak.

g-Servislerin eksik eğitimlerini tamamlattırmak.

h-Malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek göreve hazır duruma getirilmelerini sağlamak. Seferi yerinde bulunmayan malzemeleri yerlerini koydurtmak, taşınabilir şahsi teçhizatı dağıttırmak

ı-NBC tehlikelerine ait haberleri değerlendirerek personel ile komşu müesseselerdeki idari kademelere bildirmek.

8-KONTROL MERKEZİNİN HAREKET VE FAALİYETLERİ 
A) OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :

a) Kontrol merkezi göreve başlar, sivil savunma servisleri personeli gözden geçirerek değişiklik yapar veya eksikleri varsa tamamlar.

b) Malzeme ve tesisler kullanılmaya başlar.

c) Üzerinde taşınır şahsi teçhizat personele dağıtılır.

B)  İKAZ VE ALARM DURUMUNDA :

a) Alarm sırasında genel olarak servisler Personel (taarruz sırasında okulumuzdaki işleri başından ayrılmaları gerekenler dışındaki) diğer personel gibi sığınak yerlerine gönderilir. 

b) Ani ihbarsız bir taarruz halinde taarruz geçtikten sonra toplantı yerine işbaşına sevk edilir. 

C) TAARRUZ HALİNDE :

İhbarlı veya ihbarsız bir taarruz halinde sivil savunma amirinin vereceği direktif doğrultusunda harekete geçilecektir.

D) TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA :

a) Tehlike geçti haberinin yayınlanması veya sığınakta bulunan personelin sığınaktan çıkarılması.

b) Personel sığınaktan çıktıktan sonra yangınlar kontrol altına alınır. Yardıma ihtiyaç varsa kontrol merkezine bildirilir. 

c) Okulunuz çevresinde gerekli kontrolller yapılarak hasar tespiti bir an önce ekiplerce yapılacaktır. 

d) Servislerin işbaşı ve faaliyet durumları okul binasının içerisinde hasar görmüş malzemeleri tespit eder. 

e) Okul binasında radyoaktif serpinti tespit edilmişse yıkamak suretiyle temizlenmeye çalışılır. 

f) Başkan ve servis personeli binayı gezerek yıkılan yerleri, yıkılmaya yüz tutmuş yerleri , onarılacak yerleri tespit eder. Enkaz altında olan varsa kurtarmaya çalışılır. İlkyardımı yapar, ölen varsa kimliklerini tespit eder, Gömülmelerine yardımcı olurlar. Yıkılmak üzere olan yerleri yıkar veya destek koyar.
KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ 

MALZEME VE TECHİZAT ÇİZELGESİ 

	S.NO
	MALZEMENİN ADI
	KADROSU (ADET)
	MEVCUDU (ADET)
	İHTİYACI (ADET)

	1
	TELEFON SANTRALI
	1
	1
	-

	2
	TELEFON 
	1
	1
	-


	3
	RADYO
	1
	1
	-

	4
	RADYAK ALETİ 
	1
	-
	1

	5
	DOZİMETRE 
	1
	-
	1

	6
	DOZİMETRE ŞARJ ALETİ 
	1
	-
	1

	7
	GAZ DEDEKTÖRÜ 
	1
	-
	1

	8
	SAAT (MASA VE DUVAR İÇİN)
	3
	3
	-

	9
	LUZUMU KADAR KIRTASİYE VE BÜRO MALZEMESİ 
	
	Gerektiği kadar var
	


KONTROL MERKEZİ KARARGAH SERVİSİ PERSONEL İSİM ÇİZELGESİ 

	S.N
	ADI SOYADI

TELEFON NO
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF.NO
	İMZA

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


2-  EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ
1.SERVİSİN KURULUŞU : 1 servis amiri, 1 servis amir yardımcısı ve 3 servis personeli olmak üzere toplam 5 kişiden  oluşmaktadır.

2.GÖREV VE TOPLANTI YERİ :

 Kütüphane  görev ve toplantı yeri olarak kullanılacaktır.

3.MALZEME VE TEÇHİZAT:

Kadro, mevcut ve ihtiyacı ekli listede gösterilmiştir. 
4.MALEZEMENİN SAKLANMASI YERİ VE SORUMLUSU :

Okul binasında olup, malzeme Okul Müdürlüğü’nün sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ:

Servis personeline ait liste ektedir. 

6.SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ:

Barışta:

a-Servis personelinden herhangi bir nedenle ayrılan varsa, bunları Sivil Savunma Amirlerine bildirmek. Personel eksikliğini tamamlamak ve her zaman mevcutlu bulundurmak.

b-Malzeme ve teçhizatı temin etmek, bakımlarını yaptırmak ve korunmasını sağlamak.

c-Personel arasında görev bölümü yapmak.

d-Personele görevlerini tebliğ etmek.

e-Servisin eğitimlerini yaptırmak.

Olağanüstü Hal ve Seferde:

a-Servisi sevk ve idare etmek.

b-Servisin yoklamasını yapmak, eksiklik varsa tamamlamak.

c-Malzeme ve teçhizatını, önlem ve hazırlıklarını gözden geçirmek, eksiklikleri gidermek.

d-Araç ve gereçleri göreve hazır duruma getirmek.

e-Personel arasında görev bölümü yaparak, göreve başlatmak.

f-Personelin yanında bulundurması gereken şahbi malzeme ve teçhizatının dağıtılmasını sağlamak.

7.SERVİSİN GÖREVİ:

a-Hizmet binasının iç ve dış emniyetini sağlamak.

b-Şüpheli şahısları tespit etmek ve polise haber vermek.

c-Tehlike sırasında; personelin sivil savunma talimat ve isteklerine uygun hareket etmelerini sağlamak ve düzenlemek.

d-Panik ve kargaşaları, moral bozucu hareketleri önlemek.

e-Trafiği kontrol etmek.

f-Taarruz devresi sonrasında yağmacılığı önlemek, kurtarılan malların emniyet altında bulunmasını sağlamak.

g-Gizleme ve karartma tedbirlerini kontrol etmek.

8-SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)
A) OLAĞAN ÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :

a) Servis amiri tarafından personel yoklanır. Yapılacak alarm durumunda hareket tarzları, malzeme bulundurulması ve ne gibi tedbirlerin alınacağını personele duyurmak.

b) Servis amiri malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek personeline dağıtımını sağlar. 

c) Emniyet tedbirleri için servis amiri ilgili personele gerektiği şekilde ve yerinde emniyet tedbirlerinin alınmasını sağlayacak.

d) Servis amiri tarafından izleme ve karatma tedbirleri talimat gereği alınacaktır. 

B)İKAZ VE ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL):

a) Bu servis personelinden kimlerin hangi katta görev yapacağı tespit edilerek personele duyurulur. 

b) İlçe Sivil Savunma amirince alarm haber veriliği anda okul binasının kapı ve pencereleri kapatılacaktır 

c) Gece ise ışıklar şalterden kapatılacaktır. 

d) Emniyet ve Kılavuz servisi ile birlikte okul binasının zemin katındaki sığınak yerine gidilecektir. 

e) Servis amiri panikleri önlemek için personeline gerekli talimatı vererek paniği önleyecektir.

f) Radyoaktif serpinti tehlikesi haber alındığında servis amiri personeline gerekli talimatı vererek paniği kapılmamaları sağlayacaktır. 
C) ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZ:

Servis Personeline görevli bulunduğu mahallerden hiç bir suretle emniyetin malumatı olmadan bir tarafa ayrılmayacaklarını duyurur. 

D) TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA:

a) Servis amiri içten ve dıştan yapılması muhtemel yağmacılığı önlemek için gerekli tedbirleri alır. 

b) NBC maddeleri bulaşmış veya patlamış bomba ve mermilerin tespiti ve halkın yaklaşmamasına mani olunacaktır. 

c) Servis amiri personelin sığınaktaki yerlerinden çıkmalarını ve işleri başına dönmelerini sağlayacaktır. 

EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ 

MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ 
	S.NO
	MALZEMENİN ADI 
	KADROSU (ADET)
	MEVCUDU (ADET)
	İHTİYACI(ADET)

	            A-ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT

	1.
	BELKEMERİ 
	6
	-
	6

	2.
	DOZİMETRE 
	6
	-
	6

	3.
	CEP DÜDÜĞÜ
	6
	6
	-

	            B-HİZMET MALZEME VE TEÇHİZAT 

	1.
	İP VE ŞERİT (METRE)
	25 metre
	25 metre
	-

	2.
	İŞARET LEVHASI (ÖRNEĞE GÖRE)
	10
	-
	10

	3.
	GAZ DEDEKTÖRÜ (TAKIM)
	1
	-
	1


EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ PERSONEL İSİM LİSTESİ 
	S.N
	ADI SOYADI

TELEFON NO
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF.NO
	İMZA

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


3-   İTFAİYE SERVİSİ 

1.SERVİSİN KURULUŞU :

1 servis amiri, 1 servis amir yardımcısı,1 takım amiri, 8 ekip personeli olmak üzere toplam 10 kişiden oluşturulmuştur.

2. GÖREV VE TOPLANTI YERİ :

Spor Odası toplantı yeri olarak kullanılacaktır 

3.MALZEME VE TEÇHİZAT:

Kadro, mevcut ve ihtiyacı ile ekli listede gösterilmiştir. 

4.MALZEMENİN SAKLANMASI YERİ VE SORUMLUSU :

Okul binasında olup, malzeme Okul Müdürlüğü’nün sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ :

Servis personeline ait liste ektedir. 

6.SERVİS AMİR VE YARDIMCISININ GÖREVLERİ:

a-Personel değişikliklerinde yerlerine yenilerinin verilmesini sağlamak.

b-Servis personeli arasında iş bölümü yapmak ve görevlerini tebliğ etmek.

c-Servis personeli arasında işbirliğini sağlamak.

d-Personelin her an göreve hazır durumda olmasını sağlamak.

e-Servis malzemelerinin bakım, onarım ve ikmal hizmetlerini sağlamak.

f-Servis personelinin eğitimlerini yaptırmak.

7.SERVİSİN GÖREVLERİ :

a-Hizmet binasında çıkacak yangınları kontrol altına almak, büyümesini önlemek ve söndürmek.

b-Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazın kaldırılmasına yardımcı olmak.

c-Bölge içerisinde bulunan bulaşık sahaları yıkayarak, radyoaktif maddelerden arındırmak.

d-Barışta ve seferde yangını önleyici tedbirler almak ve kontrol etmek.

e-Yangın çıkması durumunda söndürmeye çalışmakla birlikte şehir itfaiyesine haber vermek.

8-SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)

A)OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :

a) Servis amiri tarafından personel yoklaması yapılarak alarm durumunda hareket tarzı, malzeme bulundurulması ve ne gibi tedbirlerin alınacağını personele duyurmak. 

b) Servis amiri malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek personelin dağıtımını sağlar. 

c) Emniyet tedbirleri için servis amiri ilgili personele gerektiği şekilde ve yerinde emniyet tedbirlerinin alınmasını sağlayacak.

d) Servis amiri tarafından izleme ve karartma tedbirleri talimat gereği alınacaktır.

 B)İKAZ VE ALARM SIRASINDA(RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL):

a) Bu servis personelinden kimlerin hangi katta görev yapacağı tespit edilerek Personele duyurulur.

b) İlçe Sivil Savunma amirince alarm haber verildiği anda okul binasının kapı ve pencereleri kapatılacaktır. 

c) Geçe ise ışıklar şalterden kapatılacaktır.

d) Emniyet ve kılavuz servisi ile birlikte okul binasının zemin katındaki sığınak yerine gidilecektir.

e) Servis amiri panikleri önlemek için personeline gerekli talimatı vererek paniği önleyecektir.

f) Radyoaktif serpinti tehlikesi haber alındığında servis amiri personeline gerekli talimatı vererek paniğe kapılmamalarını sağlayacaktır.

C)ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZ:

Servis personelinin görevli bulunduğu mahaller hiç bir suretle emniyetin malumatı olmadan bir tarafa ayrılmayacaklarını duyurur. 

D)TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA :

a) Servis amiri içten ve dıştan yapılması muhtemel yağmacılığı önlemek için gerekli tedbirleri alır.

b) NBC maddeleri bulaşmış veya patlamış bomba ve mermilerin tespiti ve halkın yaklaşmasına mani olunacaktır.

c) Servis amiri personelin sığınaktaki yerlerine çıkmalarını ve işleri başına dönmelerini sağlayacaktır.

İTFAİYE SERVİSİ 

MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ 

	S.NO
	MALZEMENİN ADI 
	KADROSU (ADET)
	MEVCUDU (ADET)
	İHTİYACI (ADET)

	
	A. ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT 

	1.
	    İTFAİYE İŞ ELBİSESİ 
	9
	-
	

	2.
	    LASTİK ÇİZME 
	9
	-
	

	3.
	    İTFAİYE BEL KEMERİ 
	9
	-
	

	4.
	    CAN KURTARMA İPİ 
	9
	-
	

	5.
	    HORTUM İPİ 
	9
	-
	

	7.
	    BEL BALTASI  
	9
	-
	

	8.
	    MASKE 
	9
	-
	

	
	B. HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI

     

	8.
	    EL TULUMBASI (KOMPLE)
	2
	-
	

	9.
	    HORTUM
	50 metre
	50 metre
	

	10.
	    LANS 
	2
	-
	

	11.
	    SU KOVASI 
	4
	-
	

	12.
	    TESTERE 
	1
	-
	

	13.
	    PENS 
	1
	-
	

	14.
	    BALTA 
	1
	-
	

	15.
	    KAZMA 
	2
	-
	

	16.
	    KÜREK 
	2
	-
	

	17.
	    BALYOZ 
	2
	-
	

	18.
	    KANCA 
	2
	-
	

	19
	    HALAT (KANCALI)
	1
	-
	

	20.
	    SU ANAHTARI 
	1
	-
	

	21.
	    HAVAGAZI ANAHTARI
	-
	-
	-

	22.
	ÇEŞİTLİ SÖNDÜRME CİHAZI
	2
	-
	

	23.
	    MERDİVEN 
	1
	1
	

	24.
	    İLKYARDIM TORBASI(Komple) 
	1
	-
	

	25.
	    DOZİMETRE 
	1
	-
	


İTFAİYE SERVİSİ PERSONEL İSİM ÇİZELGESİ 
	S.N
	ADI SOYADI

TELEFON NO
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF.NO
	İMZA

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	


4-  KURTARMA SERVİSİ
1.SERVİSİN KURULUŞU :

1 servis amiri, 1 ekip başı,6 ekip personeli olmak üzere toplam 8  kişiden oluşturulmuştur.

2. GÖREV VE TOPLANTI YERİ :

Satranç odası  toplantı yeri olarak kullanılacaktır 

3.MALZEME VE TEÇHİZAT:

Kadro, mevcut ve ihtiyacı ile ekli listede gösterilmiştir. 

4.MALZEMENİN SAKLANMASI YERİ VE SORUMLUSU :

Okul binasında olup, malzeme Okul Müdürlüğü’nün sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ :

Servis personeline ait liste ektedir. 

6. SERVİS AMİR VE YARDIMCISININ GÖREVLERİ :

Olağanüstü Hal ve Seferde:

a-Servis personelini toplayarak ekipleri teşkil etmek.

b-Eğitim görmemiş personeli ekiplere dağıtmak.

c-Durum elverişli ise, eğitim görmemiş personel için teknik kurtarma usullerini kapsayan temel eğitim yapmalarını sağlamak.

d-Servis personeline araç, gereç ve malzemeyi dağıtmak.

Sivil Savunma Harekatı İle İlgili Görevleri :

a-Hava taarruzlarına karşı servis personelinin hangi sığınaklara gideceğini bildirmek.

b-Servis personelinin iaşesinin temini için tedbirler almak.

c-Diğer servis amirleri ile koordineyi sağlamak.

d-Görev esnasında servis personelinin sağlık emniyetini sağlamak.

e-Kurtarma servis personelinin ilkyardım servis personeli ile koordineli ve işbirliği içinde olmalarını sağlamak.

7.SERVİSİN GÖREVLERİ :

a-Düşman taarruzlarında meydana gelecek hafif yıkıntıları kaldırmak.

b-Enkaz altında ve arasında kalan yaralıları kurtarmak.

c-Kurtarma sırasında yaralılara ilk acil yardım yapmak.

d-Görevin elverdiği oranda ölülerin gömülmesine yardım etmek.

e-Hizmet binasında meydana gelen basit bozuklukları onarmak, tehlikeli durumda olanları desteklemek veya yıkılmasını sağlamak.

8- SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)

A)OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :
a) Servis amiri tarafından personel yoklaması yapılarak alarm durumunda hareket tarzları  malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek dağıtılmaya hazır bulundurulması ve ne gibi tedbirlerin  alınacağını personele duyurmak.

b) Servis amiri malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek personelin dağıtımını sağlar. 

c) Emniyet tedbirleri için servis amiri ilgili personele gerektiği şekilde ve yerinde emniyet tedbirlerinin alınmasını sağlayacak.

d) Servis amiri tarafından gizleme ve karartma tedbirleri talimat gereği alınacaktır.

B)İKAZ VE ALARM SIRASINDA(RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL):

a) Bu servis personelinden kimlerin hangi katta görev yapacağı tespit edilerek personele duyurulur.

b) İlçe Sivil Savunma amirince alarm haber verildiği anda okul binasının kapı ve pencereleri kapatılacaktır. 

c) Geçe ise ışıklar şalterden kapatılacaktır.

d) Emniyet  kılavuz servisi ile birlikte okul binasının zemin katındaki sığınak yerine gidilecektir.

e) Servis amiri panikleri önlemek için personeline gerekli talimatı vererek paniği önleyecektir.

f) Radyoaktif serpinti tehlikesi haber alındığında servis amiri personeline gerekli talimatı vererek paniğe kapılmamalarını sağlayacaktır.

C)ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZ:

Servis personelinin görevli bulunduğu mahaller hiç bir suretle emniyetin malumatı olmadan bir tarafa ayrılmayacaklarını duyurur.

 MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ 

	S.NO
	MALZEMENİN ADI 
	KADROSU (ADET)
	MEVCUT (ADET)
	İHTİYAÇ (ADET)

	
	A. ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT 

	1.
	İŞ ELBİSESİ 
	9
	-
	9

	2.
	BALTALI KAZMA 
	9
	-
	9

	3.
	İZCİ İPİ 
	9
	-
	9

	4.
	ÇİFT KAUÇUK ELDİVEN 
	9
	-
	9

	5.
	MALZEME TORBASI 
	9
	-
	9

	6.
	İLK YARDIM TORBASI 
	9
	-
	9

	7.
	ARKA ÇANTA
	9
	-
	9

	
	B.HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI (Bir ekip için)

	8.
	GEÇME MERDİVEN (iki parçalı)
	1
	-
	1

	9.
	VARYOZ (3 kg.lık)
	1
	-
	1

	10.
	KÜREK (SAPLI)
	2
	2
	-

	11.
	KÜSKÜ DEMİRİ (1 metrelik)
	2
	-
	2

	12.
	DOZİMETRE 
	1
	-
	1


KURTARMA SERVİSİ PERSONEL İSİM ÇİZELGESİ 
	S.N
	ADI SOYADI

TELEFON NO
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF. NO
	İMZA

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	


V-İLK YARDIM  SERVİSİ

1.SERVİSİN KURULUŞU :

1 servis amiri,  1 ekip başı, 5 ekip personeli olmak üzere toplam 7 kişiden oluşturulmuştur.

2. GÖREV VE TOPLANTI YERİ :

Biyoloji Laboratuarı görev ve toplantı yeri olarak kullanılacaktır.

3.MALZEME VE TEÇHİZAT:

Kadro, mevcut ve ihtiyacı ile ekli listede gösterilmiştir.
4.MALZEMENİN SAKLANMASI YERİ VE SORUMLUSU :

Okul binasında olup, malzeme Okul Müdürlüğü’nün sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ :

Servis personeline ait liste ektedir. 

6.SERVİS AMİR VE YARDIMCILARININ GÖREVLERİ:

Olağanüstü Hal ve Seferde

Servis Amiri; Toplanma yeri bölgesinde, İlkyardım Servisini teşkilatlandırmak üzere toplayarak;

a-İlkyardım ekiplerini teşkil etmek.

b-Servisin araç, gereç ve malzemesini dağıtmak.

c-Ekiplere yatacak yer tahsis etmek.

d-Servisteki ekip personeline standart görevler vermek.

e-Dozimetre varsa, ekip personeline kullanılışını öğretmek.

f-Yaralıların sedyeye alınma usullerini, bağlanmasını, ambulansa yüklenmesini ve indirilmesini öğretmek.

g-Eğitim görmemiş personel için ilkyardım usullerini kapsayan temel eğitimlerinin yaptırılmasını sağlamak.

h-Araç, gereç ve personeli sık sık kontrol etmek ve servisi her an göreve hazır bulundurmak.

ı-Servisin çalışması hakkında kontrol merkezine devamlı suretle bilgi vermek.

7.SERVİSİN GÖREVİ :

a-Yaralı ve hastalara ilk sıhhi yardımda bulunmak.

b-Yaralıların ayrımını yapmak.

c-Sosyal yardım servisinin de yardımı ile ölülerin kimliklerinin tespiti ile sahiplerine teslim etmek veya gömmek, bıraktıkları eşyaları tespit etmek.
8-SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)
A)OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :

a) Servis amiri tarafından personel yoklaması yapılarak alarm durumunda hareket tarzları  malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek dağıtılmaya hazır bulundurulması ve ne gibi tedbirlerin  alınacağını personele duyurmak

b) Servis amiri malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek personele dağıtımını sağlar. 

c) Emniyet tedbirleri için servis amiri ilgili personele gerektiği şekilde ve yerinde emniyet tedbirlerinin alınmasını sağlayacak.

d) Servis amiri tarafından gizleme ve karartma tedbirleri talimat gereği alınacaktır.

B)İKAZ VE ALARM SIRASINDA(RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL):

a) Bu servis personelinden kimlerin hangi katta görev yapacağı tespit edilerek personele duyurulur.

b) İlçe Sivil Savunma amirince alarm haber verildiği anda okul binasının kapı ve pencereleri kapatılacaktır. 

c) Geçe ise ışıklar şalterden kapatılacaktır.

d) Emniyet ve Kılavuz servisi ile birlikte okul binasının zemin katındaki sığınak yerine gidilecektir.

e) Servis amiri panikleri önlemek için personeline gerekli talimatı vererek paniği önleyecektir.

f) Radyoaktif serpinti tehlikesi haber alındığında servis amiri personeline gerekli talimatı vererek paniğe kapılmamalarını sağlayacaktır.

C)ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZ:

Servis personelinin görevli bulunduğu mahaller hiç bir suretle emniyetin malumatı olmadan bir tarafa ayrılmayacaklarını duyurur. 

İLK YARDIM SERVİSİ 

MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ

	S.NO
	MALZEMENİN ADI 
	KADROSU (ADET)
	MEVCUDU (ADET) 
	İHTİYACI (ADET)

	
	A. ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT 
	
	
	

	1.
	    İŞ ELBİSESİ 
	8


	-
	

	2.
	    İLK YARDIM ÇANTASI (Komple)
	8
	
	

	  
	B.HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI: BİR EKİP İÇİN 
	
	
	

	3.
	    SEDYE  
	4
	-
	

	4.
	    BATTANİYE  
	8
	-
	

	5.
	    HALAT (12 şer metrelik)
	2
	-
	

	6.
	    DOZİMETRE ŞARJ ALETİ 
	1
	-
	

	7.
	    İLK YARDIM ÇANTASI (Komple)
	2
	-
	

	8.
	    DOZİMETRE 
	1
	-
	


İLK YARDIM SERVİSİ PERSONEL İSİM ÇİZELGESİ

	S.N
	ADI SOYADI

TELEFON NO
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF.NO
	İMZA

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	


6-SOSYAL YARDIM  SERVİSİ

1.SERVİSİN KURULUŞU :

1 servis amiri, 1 servis amir yrd. 3 servis personeli olmak üzere toplam 5 kişiden oluşturulmuştur.

2. GÖREV VE TOPLANTI YERİ :

Rehber öğretmen odası görev ve toplantı yeri olarak kullanılacaktır.

3.MALZEME VE TEÇHİZAT:

Kadro, mevcut ve ihtiyacı ile ekli listede gösterilmiştir. 

4.MALZEMENİN SAKLANMASI YERİ VE SORUMLUSU :

Okul binasında olup, malzeme Okul Müdürlüğü’nün sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ :

Servis personeline ait liste ektedir. 
6.SERVİS AMİR VE YARDIMCISININ GÖREVLERİ:

1-Enformasyon (Danışma) kısmını kurarak, göreve hazır duruma getirmek.

2-Acil yedirme kısmını kurarak personelin iaşesini temin etmek.

3-Barındırma ve giydirme kısımlarının kurulmasına yardımcı olmak.

4-Ayrı düşen fertlerin haberleşme ve buluşmalarını sağlamak.

5-Servis personelinin eğitilmesine yardımcı olmak.

6-Durum elverişli ise, dinlenme, kabul ve acil iaşe merkezlerinin açılması, personelin bakım ve tahliyesi ile acil ilkyardım hizmetlerinde bulunmak.

SİVİL SAVUNMA HAREKATI İLE İLGİLİ GÖREVLERİ:

1-Tehlike sırasında personeli durum hakkında aydınlatmak, morallerini güçlendirmek ve moral bozucu söylentilerin çıkmasını önlemek.

2-Hava taarruzları sırasında servis personelinin hangi sığınaklara gideceğini bildirmek.

3-Diğer servislerle koordinasyon ve yardımlaşmayı sağlamak.

4-Görev sırasında personelin sağlık ve emniyetini sağlamak.

7.SERVİSİN GÖREVİ :

1-Müessese personelinin ihtiyaç halinde geçici yedirme, giydirme, barındırma ve haberleşme hizmetlerini yapmak.

2-Ayrı düşen fertlerin haberleşme ve buluşmalarını sağlamak.

3-Ölülerin kimliklerinin tespiti, sahiplerine teslimi veya gömülmeleri, bıraktıkları malların tespiti hususlarında ilkyardım etmek, kayıtlarını tutmak.

4-Taarruz sonrası devrede ihtiyaç duyulan personel, malzeme ve teçhizatı kontrol merkezine bildirmek.

5-Tahliye edileceklerin toplanması ve barınması işlerine yardım etmek.
8-SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)

A)OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :

a) Servis amiri tarafından personel yoklaması yapılarak alarm durumunda hareket tarzları  malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek dağıtılmaya hazır bulundurulması ve ne gibi tedbirlerin  alınacağını personele duyurmak

b) Servis amiri malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek personelin dağıtımın sağlar.
c) Emniyet tedbirleri için servis amiri ilgili personele gerektiği şekilde ve yerinde emniyet 
tedbirlerinin alınmasını sağlayacak.

d) Servis amiri tarafından izleme ve karartma tedbirleri talimat gereği alınacaktır.

B)İKAZ VE ALARM SIRASINDA(RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL):

a) Bu servis personelinden kimlerin hangi katta görev yapacağı tespit edilerek personele duyurulur.

b) İlçe Sivil Savunma amirince alarm haber verildiği anda okul binasının kapı ve pencereleri kapatılacaktır. 

c) Geçe ise ışıklar şalterden kapatılacaktır.

d) Emniyetçe kılavuz servisi ile birlikte okul binasının zemin katındaki sığınak yerine gidilecektir.

e) Servis amiri panikleri önlemek için personeline gerekli talimatı vererek paniği önleyecektir.

f) Radyoaktif serpinti tehlikesi haber alındığında servis amiri personeline gerekli talimatı vererek paniğe kapılmamalarını sağlayacaktır.

SOSYAL HİZMETLER SERVİSİ 

MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ 

	S.NO
	MALZEMENİN ADI
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYACI

	
	A. ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT 
	
	
	

	1.
	İŞ ELBİSESİ 
	12
	-
	12

	 
	B.HİZMET MALZEME TİÇHİZATI
	
	
	

	2.
	BATTANİYE 
	30
	-
	30

	3.
	SEDYE  
	3
	-
	3

	4.
	İLK YARDIM TORBASI (KOMPLE
	1
	-
	1

	5.
	HAFİF YEMEK PİŞİRME KAZINI 
	3
	-
	?

	6.
	TERMOS TERTİBATLI, YEMEK       

PİŞİRME KABI  
	3
	-
	?

	7.
	İZOLE EDİLMİŞ SU KABI  
	6
	-
	?

	8.
	YEMEK PİŞİRME OCAĞI
	1
	-
	?

	9.
	 TABAK, ÇATAL,BARDAK, KAŞIK(Her birinden)
	60
	-
	?

	10.
	MEGOFON
	1
	-
	1

	11.
	DOZİMETRE 
	1
	-
	1

	12.
	KIRTASİYE 
	MEVCUTTUR
	
	


SOSYAL YARDIM SERVİSİ PERSONEL İSİM ÇİZELGESİ 

	S.N 
	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF. NO
	İMZA

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


7-TEKNİK ONARIM SERVİSİ

1.SERVİSİN KURULUŞU :

1 servis amiri, 1 servis amir yrd, 3 ekip personeli olmak üzere toplam 5 kişiden oluşturulmuştur.

2. GÖREV VE TOPLANTI YERİ :

9-G sınıfı görev ve toplantı yeri olarak kullanılacaktır. 

3.MALZEME VE TEÇHİZAT:

Kadro, mevcut ve ihtiyacı ile ekli listede gösterilmiştir.
4.MALZEMENİN SAKLANMASI YERİ VE SORUMLUSU :

Okul binasında olup, malzeme Okul Müdürlüğü’nün sorumluluğu altındadır.

5.PERSONELİ :

Servis personeline ait liste eklidir.
6.SERVİS AMİRİNİN VE YARDIMCISININ GÖREVLERİ:

Olağanüstü Hal ve Seferde:

1-Teknik onarım ekiplerini kurmak.

2-Eğitim görmemiş personelin teknik onarım usullerini kapsayan temel eğitimlerinin yaptırılmasını sağlamak.

3-Araç, gereç ve malzemeyi ekip personeline dağıtmak.

4-Ekip personeline yatacak yer tahsis etmek.

5-Servis personeli arasında görev bölümü yapmak.

6-Servis personelinin, araç, gereç ve malzemesini sık sık kontrol ederek, her an göreve hazır bulundurmak.

SİVİL SAVUNMA HAREKATIYLA İLGİLİ GÖREVLERİ:

1-Hava taarruzları sırasında servis personelinin hangi sığınaklara gideceğini bildirmek.

2-Personelin iaşesini temin için tedbirler almak.

3-Diğer servis amirleriyle koordineyi ve işbirliğini sağlamak.

4-Görev esnasında servis personelinin sağlık ve emniyetini sağlamak.

7.SERVİSİN GÖREVİ :

1-Çeşitli taarruzların tesiri ile hizmet binasında meydana gelecek kısa zamanda yapılması mümkün olan basit;

   -Elektrik arızaları ve kaçaklarını gidermek.

   -Su şebekesindeki arızaları gidermek.

   -Hizmet binasını su baskınından korumak.

   -Telefon, faks ve teleks şebekesindeki arızaları onarmak.

   -Kanalizasyon şebekesindeki arızaları gidermek.

8-SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)

A)OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE :

a) Servis amiri tarafından personel yoklaması yapılarak alarm durumunda hareket tarzları  malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek dağıtılmaya hazır bulundurulması ve ne gibi tedbirlerin  alınacağını personele duyurmak

b) Servis amiri malzeme ve teçhizatı gözden geçirerek personele dağıtımını sağlar. 
c) Emniyet tedbirleri için servis amiri ilgili personele gerektiği şekilde ve yerinde emniyet tedbirlerinin alınmasını sağlayacak.

d) Servis amiri tarafından izleme ve karartma tedbirleri talimat gereği alınacaktır.

B)İKAZ VE ALARM SIRASINDA(RADYOAKTİF SERPİNTİ İHBARI DAHİL :

a) Bu servis personelinden kimlerin hangi katta görev yapacağını tespit edilerek personele duyurulur.

b) İlçe Sivil Savunma amirince alarm haber verildiği anda okul binasının kapı ve pencereleri kapatılacaktır. 

c) Geçe ise ışıklar şalterden kapatılacaktır.

d) Emniyetçe kılavuz servisi ile birlikte okul binasının zemin katındaki sığınak yerine gidilecektir.

e) Servis amiri panikleri önlemek için personeline gerekli talimatı vererek paniği önleyecektir.

f) Radyoaktif serpinti tehlikesi haber alındığında servis amiri personeline gerekli talimatı vererek paniğe kapılmamalarını sağlayacaktır.

C)ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZ:

Servis personelinin görevli bulunduğu mahaller hiç bir suretle emniyetin malumatı olmadan bir tarafa ayrılmayacaklarını duyurur. 

TEKNİK ONARIM SERVİSİ MALZEME TEÇHİZAT LİSTESİ

	SIRA NO
	ARAÇ VE MALZEME CİNSİ
	KADROSU
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	Servis Elbisesi Takım
	
	
	

	2
	Gaz Maskesi (Filtreleri ile birlikte)
	
	
	

	3
	Matara 
	
	
	

	4
	Sırt Çantası
	
	
	

	5
	Cep Düdüğü
	
	
	

	6
	Çok Amaçlı İzci Çakısı
	
	
	

	7
	El Feneri (Şarj Edilebilen Pilli)
	
	
	

	8
	Işıldak (Akülü)
	
	
	

	9
	El Telsizi (Yedek Bataryasıyla Birlikte)
	
	
	

	10
	İlk Yardım Çantası
	
	
	

	11
	Termos
	
	
	

	12
	Takım Çantası
	
	
	

	13
	Kazma
	
	
	

	14
	Kürek
	
	
	

	15
	Keser
	
	
	

	16
	Balta
	
	
	

	17
	Baltalı Kazma
	
	
	

	18
	Telefon Kablosu (100 mt)
	
	
	

	19
	Uzatma Kablosu (5 mt)
	
	
	

	20
	Yeteri Kadar Kırtasiye Malzemesi
	
	
	


TEKNİK ONARIM  SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	S.N 
	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV ADRESİ
	TLF. NO
	İMZA

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


IV.BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ

     Bu protokol   aşağıdaki konularda karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği ilişkisinde olmak ve kurumun güvenliğini sağlamak amacı ile hazırlanmıştır.

1-KOMŞU MÜESSESELER:

  ……………………   Okulu

2-YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ:

Sığınak Konusunda
    Her kurum kendi imkânlarına göre sığınığını kullanacak. Sığınağın yetersiz kalması halinde komşu kurumların sığınaklarına müracaat edilecektir.

Alarm ve İrtibat Konusunda
     Her kurum gerek üst makamlarından gerekse mahalli kaynaklardan alacakları haberleri anında birbirlerine duyuracaklardır.

İlkyardım Konusunda
      Kurumlar yangın, tabii afetler sırasında birbirlerine personel ve malzeme konusunda yardımda bulunacaktır.

Yangın Konusunda
     Kurumların herhangi birinde yangın olması durumunda derhal itfaiyeye haber verilecek, ayrıca itfaiye ekipleri karşılıklı yardıma gidecektir. Yangın söndürme malzeme ve cihazları müşterek kullanılacaktır.

Koruma Konusunda
     Yangın ve diğer tabii afetlerde kurtarılan malzemeler, kütükler, dosyalar, teknolojik aletler diğer kurumlarda koruma altına alınacaktır.

Kurtarma Konusunda
     Yangın ve diğer tabii afetlerde kurtarılan kazazedeler, diğer kuruma usulüne uygun olarak taşınacak ve ilkyardım yapılacaktır. Gerektiğinde sağlık kuruluşlarına götürülecektir.

Yardımlaşma Konusunda
     Kurumların yangın ve sivil savunma ekipleri birbirleriyle her türlü yangın ve tabii afetlerde işbirliği yapacaklar, ekiplerin yönetimi kazaya uğrayan kurumun Sivil Savunma Amiri olacaktır.

     Merkez ………………… Okul Müdürlüğü ile komşu müdürlük olan ………….. İlköğretim Okulu Müdürlükleri arasında imzalanan Karşılıklı Yardımlaşma ve İşbirliği Protokolü …/.../20…. tarihinde imza altına alınmıştır.
                    Okulu Müdürü
 
                                                            Okul  Müdürü
V.BÖLÜM

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME 

1.EMİR VE DİREKTİFLER :

Tahliye ve seyrekleştirme için bir program olmayıp,  Balıkesir Valiliği ve  İl Milli Eğitim Müdürlüğünün emir ve direktifleri doğrultusunda hareket edilecektir. 

2. MÜESESESİNİN TAHLİYE VEYA HASSAS BÖLGEDE BULUNDUĞU :

Balıkesir (A) Hassas Bölge içinde bulunmaktadır.

3.TAŞINACAK PERSONEL VE AİLELERİ :

Personelimizin tahliyesi  İl sivil savunma planına göre yapılacaktır. 

4.TAŞINACAK MADDE VE MALZEME :

Öncelikli kurtarılacaktır sembolü taşıyan tüm madde ve malzemeler

HAZIRLIK İŞLERİ 

5.BOŞALTMA YÜKLEME VE HAZIRLIK İŞLERİYLE GÖREVLİ PERSONEL :

ADI VE SOYADI      :    OKULDAKİ GÖREVİ   :     İMZASI     :
6.LÜZUMLU AMBALAJ MALZEMESİ CİNS VE MİKTARI:

Yeteri kadar Okulumuzca sağlanacaktır.

7. PERSONELİN NEREDE TOPLANACAĞI :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim  Müdürlüğünce verilecek emirlere göre hareket edilecektir.

8.PERSONEL AİLESİNİN NEREDE TOPLANACAĞI VE BİLDİRİLECEĞİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim  Müdürlüğünce verilecek emirlere göre hareket edilecektir.

9.TELAŞ VE PANİĞİ ÖNLEMEK İÇİN ALINACAK EMNİYET TEDBİRLERİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim  Müdürlüğünce verilecek emirlere göre hareket edilecektir.

TAŞIMA İŞLERİ 

10.EMİR ALDIKTAN KAÇ SAAT SONRA TAŞINMAYA HAZIR BULUNABİLECEKLERİ :

Emir aldıktan 2 saat sonra hazır bulunulacaktır.

11TAŞIMANIN HANGİ YOL VE ARAÇLA YAPILACAĞI :

Okulumuza ait araç yoktur. İl Milli Eğitim Müdürlüğünce ve diğer kurum-kuruluşların vereceği araçlarla taşınılacaktır.

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünce belirtilen yollardan.

12.MÜESSESENİN MEVCUT ARAÇ MİKTARI :

Okulumuzda araç yoktur.

13.KENDİ ARAÇLARIMIZDAN BAŞKA İHTİYAÇ BULUNAN ARAÇ MİKTARI:

Balıkesir Valiliği İl sivil savunma planına göre tahsis edilecek araçlar.

14.BU ARAÇLARIN NEREDE VE NE SURETLE SAĞLANABİLECEĞİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünden istenilecektir. 

15TAŞINMANIN DEVAMLI VEYA KADEMELİ Mİ YAPILACAĞI HANGİLERİNİN HANGİ ARAÇLARA YÜKLENECEĞİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünce kurumumuza tahsis edilen araçlara yüklenecektir.

16.TAŞIMADA EŞYA İLE GİDECEK PERSONEL :

ADI VE SOYADI        :    GÖREVİ             :   İMZASI          :

………………………..      …………………

………………………..      …………………
17.YOLLARDA ALINACAK EMNİYET TEDBİRLERİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünce verilecek emirlerle lüzumlu görülen tedbirler alınacaktır. 

18.MÜESSESENİN TAŞINACAĞI MEVKİ VEYA BİNA :

a. Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünce gösterilecek yere taşınacaktır. 

b. Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünce tespit edilecek yere yerleştirilecektir. 

19.TAŞINABİLECEK BİNADA YERLEŞTİRME :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünce tespit edilecek binada Okulumuz personelince  yapılacaktır.

20.YERLEŞTİRME İŞİ İLE GÖREVLİ PERSONEL :

ADI VE SOYADI          :     GÖREVİ            :     İMZASI   :

21.MÜESSESENİN HABERLEŞME AYDINLATMA ISITMA VE DİĞER İŞLETME HİZMETLERİNİN NE SURETLE GÖRÜLECEĞİ:

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünün direktiflerine göre hareket edilecektir.

22.PERSONEL AİLESİNİN YERLEŞTİRME İŞLERİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünün direktiflerine göre hareket edilecektir.

23.TAŞIMA VE YERLEŞTİRME İŞLERİ İÇİN TAHMİNİ PARA MİKTARI VE GEREKTİĞİNDE BU PARANIN NE SURETLE SAĞLANABİLECEĞİ :

Balıkesir k Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünün direktiflerine göre hareket edilecektir.

24. YERLEŞTİRME BÖLGELERİNDE ALINACAK EMNİYET TEDBİRLERİ :

Balıkesir Valiliği ve İl Milli Eğitim Müdürlüğünün direktiflerine göre hareket edilecektir.

VI. BÖLÜM

DONATIM VE İKMAL

	ÖDENEK DURUMLARI
	Yılı
	Lira

	1. Müessese ayrı ayrı idare veya şahıslara ait üniteler halinde ise, her ünitenin cari yıl bütçesine veya programına koydukları veya aldıkları (para) miktarı
	
	

	2. Gelecek seneler için konulması veya istenilmesi düşünülen para miktarı
	20….
	20….
	20….
	20….

	
	
	
	
	


	HAZIRLIK TESİS TEDBİR ARAÇLARI

	ARAÇLAR
	MALZEME NEVİİ
	MİKTARI
	TAHMİNİ TUTAR

	
	
	
	20….
	20….
	20….
	20….

	1. Sığınak yerleri inşa ve takviyesi                                                     
	Kum 
	
	
	
	
	

	
	Çimento
	
	
	
	
	

	2. Sığınak donatım malzemesi noksanlarının ikmali
	Çeşitli
	
	
	
	
	

	
	(Liste sayfa…)
	
	
	
	
	

	3. Yangın söndürme tesis ve araçlarının ikmali 
	Araç – Gereç
	
	
	
	
	

	
	(Liste sayfa…)
	
	
	
	
	

	4. B2 de yazılı Ahşap kısımların yanmaz maddelerle boyanma veya değiştirilmesi için gerekli malzeme
	Çimento
	
	
	
	
	

	
	Alçı
	
	
	
	
	

	
	Boya
	
	
	
	
	


	SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ ARAÇ, GEREÇ VE TEÇHİZATI

	SERVİS
	MALZEME NEVİİ
	MİKTARI
	TAHMİNİ TUTAR

	
	
	
	20….
	20….
	20….
	20….

	1. Kontrol Merkezi ve Karargâh Servisi Noksan Malzemenin İkmali
	Araç – Gereç
	
	
	
	
	

	
	(Liste sayfa…)
	
	
	
	
	

	2. İtfaiye Servisi Noksan Malzemenin İkmali
	Araç – Gereç
	
	
	
	
	

	
	(Liste sayfa…)
	
	
	
	
	

	3. Kurtarma Servisi Noksan Malzemenin İkmali
	Araç – Gereç
	
	
	
	
	

	
	(Liste sayfa…)
	
	
	
	
	

	4. İlkyardım Servisi Noksan Malzemenin İkmali
	Araç – Gereç
	
	
	
	
	

	
	(Liste sayfa…)
	
	
	
	
	


	TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

	SERVİS
	MALZEME NEVİİ
	MİKTARI
	TAHMİNİ TUTAR

	
	
	
	20….
	20….
	20….
	20….

	1. Tahliye veya Seyrekleştirme için gerekli malzeme ikmali ambalaj v.s.                                  
	Çuval
	
	
	
	
	

	
	Sandık
	
	
	
	
	

	
	Koli
	
	
	
	
	

	
	Bant
	
	
	
	
	

	
	Makas
	
	
	
	
	

	
	İp
	
	
	
	
	


SIĞINAK TALİMATI

1-AMAÇ: 
                Milli Eğitim Bakanlığı Taşra teşkitalı ve tesislerinde sığınak olarak kullanılabilecek bodrum ve zemin katlarında bulunan; depo, garaj, atölye, tamirhane, arşiv, yemekhane ve benzeri amaçlarla kullanılan yerlerin  gerektiğinde sığınak olarak kullanılmak üzere düzenlenmesini, sığınaklarda bulunması gerekli döşeme, haberleşme, kurtarma, yiyecek, içecek ve ilkyardım gibi donatım ihtiyaç malzeme ve maddelerinin temini hususu ile bu gibi yerlerde bulunacak personelin hareket tarzlarını belirlemektir.

2-DAYANAK:

                 Bayındırlık ve İskan Bakanlığınca; 3194 sayılı İmar Kanunu’nun 36 ve 44. maddeleri gereğince hazırlanan; 09.05.1985 gün ve 18749 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan İmar Kanununa istinaden çıkarılan 02.11.1985 gün ve 18916 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Yönetmeliklere ektir.

3-KAPSAM:
                  Bu talimat Milli Eğitim Bakanlığı Taşra Teşkilatında bulunan bina ve tesislerde uygulanacaktır.

4-SORUMLULUK:
                   Milli Eğitim Bakanlığı Taşra Teşkilatında bulunan bina ve tesislerinde sığınak olarak planlanan yerlerin olağanüstü hal ve savaş durumunda sığınak olarak düzenlenmesi ile sığınaklarda bulundurulması gerekli malzeme ve maddelerin temininden  Okul Müdürünün Koordinatörlüğünde Kurtarma , İlk yardım, Sosyal yardım ekip amirleri sorumludurlar.

5-SIĞINAKLARIN TARİFİ:
                   -Nükleer ve Konvaksiyonel silahlarla,

                   -Kimyasal, biyolojik ve radyolojik serpinti yağışlarının tesirlerinden ve

                   -Tabii afetlerden,

                   -İnsanlarla, insanların yaşaması ve

                   -Memleketin harp gücünün devamı için

                   -Zaruri canlı ve cansız kıymetleri korumak

maksadıyla kullanılan veya bu maksatla inşa edilen emin yerlere SIĞINAK denir.

6-SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZASI:
                    Sığınak olarak planlanan yerlerin bakım ve muhafazasından;

1- ……………………………………

sorumludur.
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7-SIĞINAK AMİRLERİ VE YARDIMCILARI:
                      Barış zamanında seçilen Sığınak Amirleri sığınağın İdare ve Disiplin amiridir.

                      50 kişiden büyük sığınaklarda bir amir yardımcısı ile yeteri kadar personelden oluşan bir emniyet ve işletme ekibi kurulur.

                       Görevleri barış zamanında hazırlanacak özel talimatlarla belirlenir.

8-SIĞINAK AMİRLERİNİN GÖREVLERİ:

                        Sığınak Amirleri
                        -Sığınağın işletme,

                        -emniyet ve idari konularda hazırlanacak özel talimata göre

                        -sevk ve idaresinden sorumludur.

                        -Hazırlanacak özel talimat sığınağın iç kısmına personelin rahatlıkla görebileceği bir yere asılır.

                         -Sığınağa girecek personel bu talimata harfiyen uymaya mecburdur.

                         -Sığınağa girecek personelin hangi sığınağa gireceği barış zamanında tespit edilir ve ilgililere bildirilir ki, alarm verildiğinde bir karışıklığa meydan verilmesin.

                          -Sığınak amirleri barıştan itibaren sığınağın bakım ve onarımını yaptırır, noksanlarını tamamlatır.Olağanüstü hal ve seferde lüzumlu donatımı (yiyecek, içecek, ilaç, haberleşme malzemesi, maske ve yedek piller) tamamlatır.

                           -Sığınak her an açık ve kullanıma hazır bulundurulur.

  1-Sığınak amirinin tehlike ikazı sırasındaki görevleri:
      a)Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek.

      b)Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmamak.

      c)Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca sığınağın kapılarını kapatmak, giremeyenlerin hangi sığınağa gideceğini bildirmek.

      d)Sığınağa girenleri, tutulacak özel deftere kaydetmek. Sığınak Talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek. Kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeyle meşgul olmalarını sağlamak.

      e)Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelere yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek.

      f)Sığınak içindeki tesislerin bozulmamasını ve korunmasını sağlamak.

      g)İçerde moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak.

      h)Sivil Savunma Yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek. Kontrol merkezi ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.

      i)Kıymetli eşyaları makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmak.
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  2-Sığınak amirinin tehlike geçti ikazından sonraki görevleri:
      a)Taarruzdan sonra yapılacak yayınları takip ederek, dışarıda radyoaktif serpinti ve zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup bulunmadığını tespite çalışmak ve  bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmasına mani olmak.

       b)Sığınağın genel durumunun tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve  sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmiş ise;

       Sığınaktakilere, dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini, yoksa sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı suratle boşaltmalarını sağlamak ve bunların emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak.

        c)Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler tespit edilmemiş ise, sığınağı boşaltmak ve yeni bir ikaz için sığınağı havalandırıp temizleterek her an kullanılacak halde bulundurmak.

        d)Sığınağın boşaltılmasında sırayla; hastalar, sakatlar, hamile bayanlar ve  bayanlara önceliği ve özel ihtimama tabi tutmak.

         e)Her ikaz ve taarruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya sivil savunma yetkililerine DURUM RAPORU vermek, varsa insan zayiatını, hasta veya yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma kabiliyetini bildirmek.

9-SIĞINAK AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ:

          a)Sığınak amirine görevlerinde yardımcı olmak.

          b)Sığınak amirinin vereceği görevleri yapmak.

10-SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI:

           a)Sığınağa giren her şahıs Sığınak Talimatına ve Sığınak Amirinin vereceği emirlere uymaya mecburdur.

            b)Sığınaklarda devamlı olarak ayakta durulmaz, lüzumsuz ve gelişigüzel konuşulmaz, alkollü içki, tütün, pipo ve puro içilmez.

            c)Sığınak içerisinde gürültü çıkaracak oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde bağırarak konuşulmaz.

            d)Sığınak amirinin müsaadesi olmadan sığınaktan dışarıya çıkılmaz.

            e)Kapı, havalandırma, elektrik v.b. teçhizat ve tesisatla oynanmaz.

            f)Hastalananlar hastalığını saklamaz. Elektrik ve gaz sobası ancak Sığınak Amirinin izni ile yakılabilir.

            g)Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para ve mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri takdirde senet karşılığı Sığınak amirine teslim edebilirler.
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11- SIĞINAKLARDA ALINACAK TEDBİRLER VE BULUNDURULACAK   
       MALZEMELER:
I-Alınacak Tedbirler:
       Sığınaklarda dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için bir iki hafta, hatta daha fazla kalmak mecburiyeti olabilir.

       Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşürülerek sığınak içindeki hayat ona göre organize edilmelidir. Saldırı ve Radyoaktif Serpinti ikazı verildiği zaman Bu sığınaklara girilecek ve çıkma müsaadesi verilinceye kadar içeride kalınacaktır.

       Şu kadar ki, 2-3 günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar için kısa sürelerle dışarı çıkılıp dönülebilir.

       Sığınaklarda; dışarıdan haber almaya temin için pilli radyo bulundurulmalı ve yerleşmeyi uygun şekilde sağlamak amacıyla ikili, üçlü ranzalar kullanılmalıdır. Bazı basit yemekler yapmak için bir piknik tüpü, ısıtma için küçük bir gaz sobası bulundurulmalıdır.

       Gerekli hijyen tedbirleri alınmalı ve bunun için plastik torbalar temin edilmelidir.

II-Bulundurulacak Malzemeler:
        A)Yiyecek ve içecek maddeleri:
        Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler dayanma süresine göre zaman zaman değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşımaya hazır halde bulundurulur.

        Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde verilecek talimatlara göre temin ve stok edilir.

        Günde kişi başına en az 2 litre su üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapalı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir.

         Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarı şunlardır.
SU                     : 28 lt. içme suyu ve 28 lt. kullanma suyu

KONSERVE     : 6 kutu sebze konservesi (250-300 gr.lık)

HAZIR ÇORBA: 5 paket

BİSKÜVİ          : Günde 100 gr. hesabıyla paket bisküvi.  

ET                      : Günde 125 gr .hesabıyla kavurma ve kıyma 

BAKLİYAT       : Günde 100 gr. hesabıyla,

                              (kuru fasulye, nohut, mercimek, pirinç, bulgur.)

PEYNİR             : Günde 1 paket hesabıyla gravyer peynir.

ZEYTİN             : 1 kg.

YAĞ                   : Bir kavanoz (1/2 kg.) margarin veya sıvı yağ.

ŞEKER               : 1 kg. toz veya kesme şeker.

TUZ                    : Yeteri kadar
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B)Tıbbi Malzemeler:
CİNSİ                                                         ADEDİ

Pens, Makas                                                1 adet

Tıbbi derece                                                2 adet

Enjektör (Kişi başına)                                 1   “

Flaster       “         “                                      3   “

Emaye küvet                                                1   “

Çengelli iğne                                              20   “

Sabun                                                            5   “

Çeşitli aletler                                               yeteri kadar

Üçgen sargı bezi                                          10 adet

Silindir sargı bezi                                         10   “

Hidrofil pamuk                                               3 paket

İyot formlu gazlı bez                                    10 adet

Sodyum bikarbonat                                     250 gr.lık bir şişe

Tentürdiyot                                                   20 gr.lık bir şişe

Alkol                                                           200 gr.lık bir şişe

Oksijenli su                                                     1 lt.lik bir şişe

Yanık merhemi                                               2 tüp

       C-Yangın söndürme malzemeleri:
CİNSİ                                                            ADEDİ
Yangın Söndürme Cihazı

             1 adet

(Karbon tetra klorürlü olmayan)

Su varili veya kovası                                      yeteri kadar

Hortum (plastik veya lastik)                           yeteri kadar

İki parçalı eldiven                                           1 adet

Kum torbası                                                    yeteri kadar

Kazma                                                             1 adet

Kürek                                                              1 adet

       D-Sığınakta bulunması gerekli diğer malzemeler:
-Telefon-telsiz(mümkünse)

-Mevsimlik giyim eşyası

-Yatak malzemesi

-Battaniye (varsa uyku tulumu)

-Temizlik malzemeleri

-Kova

-Çöp bidonu

-Pilli radyo
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-Pilli el feneri

-Yedek pil

-Eğlence araçları

-Gaz maskesi

-Radyasyon ölçü aletleri

-Basit tamir aletleri

-Yemek takımı

-Saat

-Kitap

-Makas

-Sedye

-Hijyenik malzemeler

-Çatal, kaşık, bıçak

-Konserve açacağı

-İlk yardım çantası

-Kibrit, mum gibi ışık kaynakları

-Oturak şeklinde WC

-Civarın 1/25000 ölçekli haritası

-Düdük

-Testere ile sığınak amirleri ve birim amirlerinin ihtiyaç duydukları diğer malzemeler.

       Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, plaster, Radyo ve yedek piller sığınaktan istifa edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir.
       Diğer malzemeler Okul Müdürlüğünce temin edilerek sığınak amirince sığınağa yerleştirilir.

       Bu talimat sığınakların bakım, muhafaza ve idaresi konusunda genel hükümleri verdiğinden Sığınak amirleri bodrum ve zemin katları ile benzeri amaçlarla barınma amacıyla kullanılan yerlerin sığınak özelliklerine göre özel talimatlar hazırlamak suretiyle bir alarm ve olağanüstü hal ve savaş durumunda personel zayiatını asgari düzeye indirmek için gereken hazırlıklarını tamamlamalıdırlar.

                                                                                                                    Kurum Amiri

                                                                                                                      (imza-mühür)

 Not : BU EKLER ÖNEMLİDİR PLANA EKLEYİNİZ.Lütfen Siliniz……
E K L E R                                    :

01- Bina Yerleşim Krokisi

02- Bina Vaziyet Krokisi

03- Yangın Talimatı
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YANGIN İÇ DÜZENLEME TALİMATI
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YANGIN SÖNDÜRÜCÜLERİ





YANGIN ANINDA


HABER VERİLECEK MAKAMLAR





ŞEHİR İTFAİYESİ		:……………………………………


KURUM AMİRİ		:……………………………………


KORUMA AMİRİ		:……………………………………


SİVİL SAVUNMA UZMANI	:………………………


İDARİ İŞLER ŞB. MÜD.		:……………………………..


EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ	:………………………





ACİL DURUMLARDA


HABER VERİLECEK DİĞER YETKİLİLER





1-HIZIR SERVİS		:……………………………..


2-SU ARIZA			:…………………………….


3-ELEKTRİK ARIZA		:…………………………….





KULLANMAYA HAZIR OLARAK BULUDURULAN


YANGIN MALZEMELERİ





* KURU TOZLU SÖNDÜRME CİHAZI (HER TÜRLÜ YANGIN)


* CO2 Lİ SÖNDÜRME CİHAZI (ELEKTİRİK KONTAĞI)


* KÖPÜKLÜ SÖNDÜRME CİHAZI (AKARYAKIT TÜRÜ)


* TESİSATA HORTUM VE DOLABI


* YETERİ KADAR KUM VE SU KOVASI


* MERDİVEN, BALTA, KAZMA, KÜREK, BALYOZ VE DİĞER SÖNDÜRME YÖNERGESİNE UYGUN OLARAK KULLANINIZ





YANGIN SINIFLARINA GÖRE


KULLANMA SÖNDÜRME ÇEŞİTLERİ








YANGIN SINIFI�






SU VE SULU ÇÖZELTİ�






ABC KURU KİMYEVİ TOZU�






KARBONDİOKSİT (CO2)�






KÖPÜK�
�
A-KATI YANICILAR�
+  +�
+  +�
-�
+ +�
�
B-SIVI YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
C-GAZ YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
D-METAL YANICILAR�
- -�
+  -�
-  -�
-  -�
�
E-ELEKTRİK YANGINLARI�
-�
+  -�
+  +�
-�
�



+  + Çok İyi	- İyi Değil                  + - Ancak İyi


+      İyi		- - Tehlikeli


BİNA SORUMLUSU


ADI SOYADI			:……………………………


ADRESİ			:…………………………..


KAT :………. 	NO:…………. 	TEL:………………








BİNA SORUMLU YARDIMCISI


ADI SOYADI			:…………………………..


ADRESİ			:………………………….


KAT :…………	NO:…………		 TEL:……………..




















BİR YANGIN HALİNDE


1-TELAŞLANMAYINIZ VE YAPACAĞINIZI ÖNCEDEN BİLİNİZ


2-BULUDUĞUNUZ YERDE YANGIN İHBAR DÜĞMESİ VAR İSE BASINIZ SİGORTALARI KAPATINIZ


3-YANGINI ÇEVRENİZDEKİLERE, ÇEVRE KAT VE BİNALARA DUYURUNUZ


4-İTFAİYE TEŞKİLATINA HABER VERMEK İÇİN (110) NUMARAYA TELEFON EDİNİZ


5……….. YANGINI HABER VERMEK İÇİN ……….. UMARAYI ARAYINIZ


6-YANGIN YERİNİN ADRESİNİ EN KISA VE DOĞRU 


BİLDİRİNİZ


7-MÜMKÜN İSE YANGININ CİNSİNİ BİLDİRİNİZ (BİNA, AKARYAKIT, LPG, MOTORLU ARAÇ GİBİ)


8-İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGININ BÜYÜMEMESİ İÇİN YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI İLE MÜDAHALE EDİNİZ.


9-YANGININ YAYILMAMASI İÇİN KAPI VE PENCERELERİ KAPATINIZ


10-YANGIN ANINDA KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI TEHLİKEYE ATMAYINIZ, PANIK YAPMAYINIZ


11-GÖREVLİLERDEN BAŞKASININ YANGIN SAHASINA GİRMESİNE ENGEL OLUNUZ


12-TAHLİYE ESNASINDA ÖNCELİK SIRASINI BİLİNİZ, ASANSÖRÜ ASLA KULLANMAYINIZ, KOLÜDOR VE MERDİVENLERİN SAĞ TARAFINI KULLANINIZ





Bu bölüm binaların yangından korunması hakkında yönetmelik gereğince Milli Eğitim Bankalığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi doğrultusunda hazırlanmıştır.


Amaç: Bina veya kat içerisinde çıkabilecek başlangıç yangınlarının söndürülmesini, itfaiye gelene kadar büyümeden kontrol altında tutulmasını, yayılmasını önlemek can ve mal kaybının azaltılması acil tedbirlerin uygulanmasıdır.


Bakanlığımızda çalışan tüm personel ve ziyaretçiler yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bildirimde belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdur. Yangına karşı bina içinde korunma tedbirlerin aldırılmasından, yangın malzemelerinin korunmasından ve hazır tutulmasından, ekiplerin oluşturulmasından ve yangın esnasında sevk ve idare edilmesinden bu bina veya kattan …………………………….. sorumludur.


                             


                          ACİL DURUM EKİPLERİ





1-SÖNDÜRME EKİBİ	    		  2-KURTARMA EKİBİ


Binada çıkacak yangına derhal       		 Yangın vukuunda can ve mal  


müdahale ederek söndürmek ve		 kurtarma işlemi yürütür


büyümesini önlemek


	 	 


1-…………………………			1-…………………………


2-…………………………			2-…………………………


3-…………………………			3-…………………………


4-…………………………			4-..………………………..


5-…………………………			5-…………………………


6-………………………....			6-…………………………


7-…………………………			7-…………………………








3-KORUMA EKİBİ	              		 4-İLKYARDIM EKİBİ


Kurtarılan eşyaları korumak,		Yangın dolayısı ile yaralanan


Yangından sonra meydana			ve hastalananlara acil ilkyardım


Panik ve kargaşaları önlemek		yapmak ile yükümlüdür





1-……………………………….		1-…………………………….


2-……………………………….		2-…………………………….


3-……………………………….		3-…………………………….


4-……………………………….		4-…………………………….


5-……………………………….		5-…………………………….


6-……………………………….		6-…………………………….


7-……………………………….		7-……………………………. 








�





………………………. YANGIN KROKİSİ




















                        
























































*Şu anda bulunduğunuz nokta 		�  Yangın ikaz butonu  


   �  Yangın dolabı  			�   Yangın söndürme cihazı      


� Anahtar dolabı  	          �Sigorta panosu  	              � Yangın çıkışı











GİZLİ

[image: image8.emf]