T.C.
BALIKESIR VALILIGI
MILLI EGITIM MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

Hizmet Standardi Olan Birimler

Temel Egitim Hizmetler1 Bolumu

Ortadgretim Hizmetler1 Bolumiu

Mesleki ve Teknik Egitim Hizmetler1 Bolumiu

Din Ogretimi Hizmetleri Boliimii

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Boliimii

Hayat Boyu Ogrenme Hizmetleri Boliimii

Ozel Ogretim Kurumlar1 Hizmetleri Boliimii

Stratej1 Gelistirme Hizmetler1 Bolumu

[nsan Kaynaklar1 Hizmetleri Boliimii (Ozliik)

[nsan Kaynaklar1 Hizmetleri Boliimii (Personel Atama)
[nsan Kaynaklar1 Hizmetleri Boliimii (Ogretmen Atama)
[nsan Kaynaklar1 Hizmetleri Boliimii (Yonetici Atama)
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13 Destek Hizmetler1 Bolimu
14 Insaat ve Emlak Hizmetleri Boliimii

15 Ozel Biiro
16 Yiksek Ogretim ve Yurt Dis1 Egitim Hizmetleri Blimii

TOPLAM

T.C.
_BALIKESIR VALILIGI
) ) _ MILLI EQITI_M I!IUI?URLUGU
OZEL BURO HIZMETLERI BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
< HIiZMETIN
e i ; i TAMAMLANMA
% > HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bilgi Edinme Hakki
1 Kapsaminda Yapilan Dilekge veya Basvuru Formu 15 GUN
Basvurularin
Cevaplandiriimasi
Talep ve Sikayetler
o |Sikayetve Bagvurulann —py o o (Bimer Bagvurusu, e-mail yoluyla miiracaat, Alo 147 Sikayet ve ihbar Hatti) 30-60 GUN
isleme alinmasi ve
sonucundan sikayetciye
bilgi verilmesi
Bilgi ve Belge Talepleri ,
3 Dilekce 15 GUN
Ozel ve Resmi Ogretim
Kurumlari Bagvurulari - , . N
4 (Ogretime Baslama, Bolumlerden gelen yazi ve ekleri 15 1S GUNU
Kapama, Nakil vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-posta

. Yakup YILDIZ

. Milli Egitim Muduard

. Milli Egitim Mudarlugu

. Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieyltl/BALIKESIR

© (0266) 277 10 00
© (0266) 277 10 66

balikesirmem@meb.qgov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim . ismail DEMIRHAN

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
Telefon . (0266) 245 13 01

Faks .-

e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI
MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM HiZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
< HiZMETIN
C O HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER AN Resl
(EN GEC)
Bilgi Edinme Hakki
1 gapsamlnda Yapilan Dilekge veya Basvuru Formu 15 GUN
asvurularin
Cevaplandiriimasi
T.C.
BALIKESIR VALILIGI
MiLLi EGITIM MUDURLUGU
MESLEKIi ve TEKNIK EGITiM HiZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
% Q| HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER AN Resl
(EN GEC)
Yurtdisindan Gelen Mesleki ;-(B_)avgvu.ru fgrmu belgesi (i
1 | Ortadgretim Ogrencilerinin S-Ogren!m bulrum_ ?I_Qeks' (,Lse).. . 15 GON
Ogrenim Belgelerinin -Ogrenim belgesi (Turkge tercumesi)
Denkliklerinin Verilmesi 4-Pasaport
5-T.C. Kimlik numarasi beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Milli Egitim Madarlugu ikinci Miracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim : Yakup YILDIZ isim : Ismail DEMIRHAN

Unvan - Milli Egitim Muadura Unvan : Vali Yardimcisi

Adres . Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
Telefon : (0266) 277 10 00 Telefon . (0266) 245 13 01

Faks . (0266) 277 10 66 Faks ;-

e-posta balikesirmem@meb.gov.tr e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI _
MiLLi EGITiM MUDURLUGU

YUKSEKOGRETIM ve YURTDISI HiZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

Teknik Egitim,Din Ogretimi )

4-Tirkge terciimeleri (Almanca,Fransizca, ingilizce, Arapca ve Rusca haric)
5- Turk vatandasgi ise T.C. kimlik numarasi

6- Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma izni.

7- MEB. Denklik Yonetmeligi Madde 6 (RG 05.03.2004/25393)

< HIZMETIN
O | i : : TAMAMLANMA
% > |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Basvuru Formu (ek-1)
Yurt Dis1 Egitim Denkligi 2-1Ik6gretim okullarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gérdiikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait
(Temel Egitim) karneler veya 0grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi.
1 3-Turkge terciimeleri (AlImanca,Fransizca,ingilizce, Arapga ve Rusca haric) 15 GUN
4-Turk vatandasi ise T.C. kimlik numarasi
5-Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma izni.
6-MEB. Denklik Yonetmeligi Madde 6 (RG 05.03.2004/25393)
1- Basvuru Formu (ek-1)
2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt diginda ogrenim gordukleri son ders yilina ait karneler veya
ogrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi.
Yurt Dig1 Egitim Denkligi 3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda 6grenim goérdikleri 6gretim kurumundan aldiklari son
" (Ortaogretim, Mesleki ve ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge. 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

e-posta

: Milli Egitim Muduarlagu ikinci Muracaat Yeri . Balikesir Valiligi
: Yakup YILDIZ isim . ismail DEMIRHAN
: Milli Egitim Mudura Unvan : Vali Yardimcisi
: Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
: (0266) 277 10 00 Telefon : (0266) 2451301
: (0266) 277 10 66 Faks -
balikesirmem@meb.gov.tr e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI _
MiLLi EGITiM MODURLUGU

DIN OGRETiMi HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

CZD HIiZMETIN
< |HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
o’ SURESI
N (EN GEQC)
il Ogrenci Disiplin
1 ﬁurullarlnc_:.a \(er!len Dilekce 5 GON
ararlara lligkin Is ve
islemlerin Yapilmasi
1-Basvuru formu
2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gordukleri son ders yilina ait karneler veya
Yurt Disindan Gelen ogrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
Ortadgretim Ogrencilerinin | 3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda 6grenim gordikleri 6gretim kurumundan aldiklari son ders
2 | Denklik islemlerinin yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge 15 GUN
Yurutulmesi 4-Tirkge tercimeleri (Almanca, Fransizca ve Ingilizce harig)
5-T.C. vatandasi ise T.C. kimlik numarasi
6-Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan

Adres
Telefon

Faks
e-posta

: Yakup YILDIZ

Milli Egitim Madarlagu

. Milli Egitim Maduru
. Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 AltieylUl/BALIKESIR

© (0266) 277 10 00
: (0266) 277 10 66

balikesirmem@meb.qgov.tr

Ikinci Mlracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim . Ismail DEMIRHAN

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
Telefon : (0266) 245 13 01

Faks ;-

e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI _
MiLLi EGITiM MUDURLUGU

OZEL EGITiM ve REHBERLIK HIiZMETLERi SUBESiI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA _ _ _ TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Egitsel degerlendirme ve tanilamal = V&l Dilekgesi.
=glisel degeriendi - 2-Rehberlik ve Arastirma Merkezleri tarafindan verilen 6zel egitim degerlendirme kurul
ile yerlev§t.|rme. kararlarlyla ilgili raporu )
1 (Ozel Eg't'r.n. Hizmetleri Kuruluna 3-Hastaneler tarafindan verilen 6zurlt saglik kurulu raporu. 30 Gin
yapilacak itirazlar 4- Sonug, veliye, okula/kuruma ve RAM’a yazili olarak bildirilir.
ilkokuldan mezun olup o _ )
2 |ortaokulda yatili okumak 1-Veli Dilekcesi _ 30 Gin
isteyen Isitme ve gérme 2-Ozg’l Eglfum Pegerler_mdlrme K_urul Raporu
o T : 3-Veli'ye ait Gorev Yeri Belgesi
Engelli Ogrencilerin Ulkemiz 4-Fotograf (4 Adet)
Genelinde Bulunan Yatili 5-Nufiis Ciizdan Fotokopisi
Okullara Parasiz Yatili Olarak 6-lkametgah Belgesi
Yerlestirilmesi 7-Ogrenci Belgesi
8-Muhtarlik Yazisi
9-e-bodro
10-il/lige Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Karari
11-iice Ust Yazi
12-Il'in Bakanhga teklif Yazisi
13-Bakanlik Uygun gorusu.
14-Bakanlik yazisinin ilgili kurum, okullara ve velilere duyurulmasi.
5395 Sayili Cocuk Koruma 1- Mahkeme Karari. o )
Kanunu Kapsaminda Cocuk 2- Aile ve Sosyal Politikalar Il Madurldgunin Yazisi 10 GUn
3 3- Varsa Sosyal Inceleme Raporu

Mahkemeleri ve Aile Mahkemeleri
Tarafindan Verilen Danigsmanlik
ve Egitim Tedbir Kararlarinin
Uygulanmasi

4-Mahkeme Kararinin uygulanmasi i¢in gocugun ikamet veya okul kaydinin bulundugu ilgeye
mahkeme kararinin gonderilmesi,
5-Konu ile ilgili Idareci /6gretmen gorevlendiriimesinin saglanmasi




Ozel Egitim ve Rehberlik Alaninda
Okul ve Kurumlarimizda Herhangi
Bir Konu Uzerinde Calisma veya |1-Dilekce veya Resmi Yazi.
Bilgilendirme Toplantisi Yapmak 2:VaI|I|k Onay! 30 Giin
; 3- Duyurunun Yapilmasi.
4 |Isteyen Sahis ve Kuruluslara Uygun
Gorulmesi Halinde Gerekli izni
Almak ve Uygun Calisma Ortamini
1-Dilekge veya Resmi Teklif Yazisi.
. s 2-Destek Egitim Odasi/Ozel Egitim Ogrenci Sayisi ve Degerlendirme Raporu
Ozel Egitim Sinifi veya Destek | 5 ji/iicq ¢zel Egitim Kurul Karar,
Egitim Odasi Agiimas 4-Acllacak Destek Egitim Odasinin/ Ozel Egitim Sinifinin Fiziki Durumu/Oda yada Sinif Krokisi 30 Gi
5 5-Kaymakamlik/Valilik Onays un
6-Duyurunun Yapilmasi.
1-Ozel Egitime Ihtiyag Duyan Bireylerin Yas ve Engel Turiine Gore Sayilari.
2- ll/lice bazinda toplam dgrenci sayisi.
) 3-Binanin Mimari Projesi Fotokopisi.
Ozel Egitim Okul /Kurumlarinin 4- Bina Tahsis Onayi.
6 |Acilmasi 5-Bina Krokisi ve Binanin i¢ginden ve disindan Ug¢ yonden g¢ekilmis fotograflarinin bulundugu CD.
6-ilkdgretim Mifettiglerince Hazirlanacak inceleme Raporu ve Bina Tespit Tutanag. 30 gun
7- 1l 6zel Egitim Hizmetleri Kurul karari.
8-Valiliklerce Bakanliga Yapilacak Teklif Yazisi.
1) Bireyin en az dort ay sureyle orgun egitim kurumundan dogrudan yararlanmasinin mamkun
olmadigi ya da yararlanmasi halinde olumsuz sonuglar doguracagini belirten saglik raporu,
2) Veli basvuru dilekgesi, 3) Ogrenci belgesi,
4) Ev Ortami Durum Tespit ve Degerlendirme Formu (EK-1),5) Veli S6zlesmesi (EK-2), 30 gun
7 |Evde Egitim Hizmeti 5) Degerlendirme kurulu raporu gerekir.
Not: Hastanede tedavi suresince egitim hizmeti verilebilmesi icin ilgili hekimin ve velinin onayinin yer
aldig1 Ogrenci Kayit ve Bilgi Formu (EK-4) gerekir.
Genel Zihinsel, Resim ve Muzik Yetenek alaninda yapilan Bireysel Degerlendirmelere iligkin itirazlar
BILSEM Bi | Dederlendi ogrenci Velisi tarafindan il Milli Egitim MUdurlUkleri Il Tanilama Sinav Komisyonlarina Kilavuzda lgili Kilvuzda
. Ireysel egeriendirme — elirtilen tarihler arasinda yapllir. Belirtilen sure
ltiraz 1-Dilekce icerisinde itirazlar
8 2-Kimlik Fotokopisi cevaplandirilir,
3-Sinav Giris Belgesi Yaklagik 1 Hafta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

lIk Miracaat Yeri : Milli Egitim Mudarlaga Ikinci Miracaat Yeri : Balikesir Valiligi

Isim . Yakup YILDIZ Isim . Ismail DEMIRHAN

Unvan - Milli Egitim Muduart Unvan . Vali Yardimcisi

Adres . Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIK]
Telefon . (0266) 277 10 00 Telefon : (0266) 245 13 01

Faks . (0266) 277 10 66 Faks ;-

e-posta balikesirmem@meb.gov.tr e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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rc.
_ BALIKESIRVALILIGI
_ MiLL EGI'_I'IIV!_M!':]DI:.:JRITUGU
TEMEL EGITIM HIZMETLERI BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
< o [HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TA'\"SAU'\I"QLEAS'}'MA
% > (EN GEQ)
1948-1984 Yillar1 Arasinda
1 |Ogrenim Gorenlere Ogrenim 1-Dilekge 1 IS GUNU
Durum Belgesi/Diploma Kayit 2-Nufus cuzdani ornegi
Orneginin Verilmesi
T.C.
BALIKESIR VALILIGI
. MILLI EGITIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME HIZMETLERI BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
< HIZMETIN
o O |HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMS/E'\:'QLE/;';'MA
(EN GEC)
Bilgi Edinme Hakki
1 gapsammda Yapilan Dilekge veya Basvuru Formu 5 GUN
asvurularin
Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Milli Egitim Madarlugu ikinci Miracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim : Yakup YILDIZ isim : Ismail DEMIRHAN

Unvan - Milli Egitim Muadura Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 AltieyllI/BALIKESIR Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
Telefon : (0266) 277 10 00 Telefon . (0266) 245 13 01

Faks . (0266) 277 10 66 Faks ;-

e-posta balikesirmem@meb.gov.tr e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI
MiLLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
(PERSONEL ATAMA)

Baslatiimasi

2-Adli sicil beyani

HIZMETIN
& O|HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER AN oResl
n
(EN GEQ)
Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanligi Tarafindan 1-Nufus clzdani asli
1 Korunan Cocuklarin 2-Adli sicil beyani _
Istihdam Edilmesi 3-Saglik durumu beyani 15 DAKIKA
Amaciyla Yapilacak Olan 4-Askerlik durum belgesi
Sinav Bagvurularin 5-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
Alinmasi
1-Nufus cuzdani asli
Engelli Personelin Goreve 2-Adli sicil beyani -
2 |Baglatimasi 3-Saglik Kurulu raporu 15 DAKIKA
4-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
Sehit ve Gazi Malul ) )
3 |Yakinlarinin Géreve 1-Nufus cuzdani asl 15 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-posta

: Milli Egitim Mudurlugu
. Yakup YILDIZ

ikinci Miiracaat Yeri

: Balikesir Valiligi
. ismail DEMIRHAN
: Vali Yardimcisi

. T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
. (0266) 245 13 01

Isim
. Milli Egitim Muduru Unvan
. Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR Adres
: (0266) 277 10 00 Telefon
. (0266) 277 10 66 Faks -

balikesirmem@meb.qgov.tr

e-posta

. balikesir@icisleri.qov.tr



mailto:balikesirmem@meb.gov.tr
mailto:balikesir@icisleri.gov.tr

T.C. ]
_ BALIKESIR VALILIGI _
MiLLi EGITIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI-1 (YONETICI ATAMA) BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Okul/Kurum Yéneticiliklerinin Géreviendirme islemleri | 1-Sistem Uzerinden Bagvuru
1 . e e ) — 3 Ay
(4 Yillik Sureli Gorevlendirme) 2- Okul-ilge-il Onays
, | Okul/Kurum Ybneticiliklerinin Gdreviendirme islemleri |1- Gorevlendirilmek Isteyen Ogretmen/Yoneticilerin Dilekgeleri 15 ai
1- Dilekce
3 Okul/Kurum Yonetlcmklerlnln Gegici Gorevlendirme 5- Okul/Kurum Madiirliklerinin Yazilart 15 giin
Iptal Islemleri
3- Kaymakamlik Oluru
i , 1- Dilekge )
4 | Okul/Kurum Yoneticilerinin Istifa Islemleri ————— 15 gln
2- Okul/Kurum Mudurluklerinin Yazilari
5 |Sorusturma Sonucu Yer Degistirme islemleri Sorusturma Raporu 3 Hafta
6 |Bilgi Edinme Ya2|!| D|Iekg§ veya www.balikesirmeb.gov.tr adresindeki "bilgi edinme 15 giin
uzerinden muracaat
7  |Norm Kadro iglemleri Ek-5 Norm Kadro Tespit Cizelgesi 7 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

e hracaat . il Egitim Midirligi yanot Muracaat
Isim . Yakup YILDIZ Isim

Unvan - Milli EGitim Muduard Unvan

Adres . Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieyltl/BALIKESIR Adres

Telefon . (0266) 277 10 00 Telefon

Faks : (0266) 277 10 66 Faks

e-posta balikesirmem@meb.gov.tr e-posta

. Balikesir Valiligi

. ismail DEMIRHAN

. Vali Yardimcisi

. T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESI
: (0266) 245 1301

. balikesir@icisleri.qov.tr
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_ BALIKESIR IL MILLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

(OGRETMEN ATAMA)
HIZMETIN
SIRA ; : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi
4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
1 Ogretmenlige ilk Atama Basvuru islemlerinin 5- Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi 10 is GUNU
Yapilmasi aldigina, Sosyoloji bolumu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan mezun olanlardan programa
kayit tarihini gosteren belge istenecektir.(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi
yazih olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl gorulerek alinacak
fotokopisi
. N 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim
5 ggretmelnllge A';elmacaklarln Kurumlararasi Atama Fakiiltesi Mezunu olanlar haric) 1is GUNU
asvuruiarinin Alinmast 3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
4- Hizmet belgesi
5- KPSS sonug belgesi
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak
3 Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan Atama fotokopisi 1iS GUNU
Basvurularinin Alinmasi 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi S
3- Hizmet belgesi
Engelli ogretmen adaylarinin atama 1- Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
basvurularinin alinmasi ]
2- Ogretmenlik formasyon belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi (Egitim
4 Fakultesi Mezunu olanlar harig) 1iS GUNU

3- %40 engelli oldugu ilgili rapor




> Ogretmenlerin il ici, iller arasi istege bagli ve zorunlu | 1-Sistem dzerinden bagvuru )
calisma yukumlualugune bagli yer degistirme o 10 GUN
bagvurularinin alinmasi 2-Okul-lige-ll Onayi
o o P o . 1-Sistem Uzerinden basvuru
o | Qtemeniet A B Sagk ve Diger Nederere - oguge- Onay
9 9 ® 3-Mazeretlerini Bildirir Belgeler
. . . , . ) 1-Okul/Kurum - Kaymakamlik Teklifi ..
7 liceler arasi Ogretmen Goreviendirme Iglemleri y 10 GUN
2-Valilik Onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

'\'(ke:\i/'“racaat . Milli Egitim Mudiirligi

isim : Yakup YILDIZ

Unvan . Milli Egitim Muduru

Adres : Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 AltieylUl/BALIKESIR
Telefon : (0266) 277 10 00

Faks . (0266) 277 10 66

e-posta

balikesirmem@meb.qgov.tr

ikinci Miracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

e-posta

. Balikesir Valiligi

: Ismail DEMIRHAN

. Vali Yardimcisi

. T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESI
. (0266) 245 13 01

: balikesir@icisleri.qov.tr
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T.C.

BALIKESIR VALILIGI
MiLLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

(OZLUK)

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Madurlugumuaz ve Bagli
Bulunan Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport icin Emekililik
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

Nufus Cuzdaninin Asli

1 SAAT

Madurlugumuz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Aimaya Hak
Kazanan Vefat Etmig
Personelin Esine Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport
icin Emekililik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1-Nufus CUzganlnln Asli
2-Aile Kayit Ornegi

1 SAAT

Madurlugumuz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlardan
Calisan Personele Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport icin
Belgenin Verilmesi

1-Pasaport formu
2-2 adet fotograf
3-Nufus ctuzdani asillari

1 SAAT

Madurlugumuz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlardan
Calisan Personele Hizmet
Damgali (Gri) Pasaport icin
Belgenin Verilmesi

1-Pasaport formu
2-Valilik Onayi.

3-2 Adet fotograf
4-Nufus cuzdani asillari

1 SAAT

Madurltgumaz ve Bagli
Bulunan Okul/Kurumlarda
Vekil Ogretmenlik Yapmis
Personele Hizmet Cetveli
Verilmesi

Nufus Cuzdani Asli

1 GUN

Muaduarlugumuz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlarda
Emekli Olan veya Istifa Eden
Personele Hizmet Cetveli
Verilmesi

Nufus Cuzdani Asli

1 GUN

II Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil

1-Dilekce

3-15 GUN




Pasaport Almaya Hak 2-Nufus Clazdani Asli
Kazanan Emekli Personele
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport Icin Emeklilik Bilgileri
ile Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

ARASI

I Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine Hususi 2-Nufus Clzdani Asli
8 |Damgali (Yesil) Pasaport Icin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

1-Dilekce

3-15 GUN
ARASI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Milli Egitim Madarligi

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

e-posta

: Yakup YILDIZ

: Milli EQitim MUdura

: Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 AltieylUl/BALIKESIR
: (0266) 277 10 00

: (0266) 277 10 66

balikesirmem@meb.qov.tr

ikinci Miracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

e-posta

: Balikesir Valiligi

. Ismail DEMIRHAN

. Vali Yardimcisi

. T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
. (0266) 245 1301

~ balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI
MiLLI EGITiM MUDURLUGU
STRATEJi GELiISTIRME HiZMETLERiIi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

% HIiZMETIN
< |HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
0 SURESI
N (EN GECQC)
Universiteler, Sivil Toplum
Kuruluslari ve Sahislar 1-Projenin; amaci, hedefleri, kapsami, butce, bltce kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve proje uygulama suresinin
Tarafindan Hazirlanan ve belirtildigi belgeler
1 ilimiz Okullarinda 2-Dilekge (Sahis bagvularinda) 5 GUN
Yuratilmek Uzere Ulusal 3-Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari ve Universitelerin basvurularinda)
Nitelikli Projelere iligkin 4-Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (llceleri belirtilerek)
Basvurulardan Uygun 5-lletisim bilgileri
Goriilenlere izin Verilmesi
1-Danisman onayli tez veya arastirma oOnerisi. (Girig, problem, amag, 6nem, varsayimlar, sinirhliklar, model, evren
Resmi ve Ozel ve orneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, galigma takvimi ve kaynakganin belirtildigi oneri)
Okul/Kurumlarimizda 2- Dilekge (Sahis bagvurularinda)
2 |Yapilacak Arastirmalara 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari, gesitli kurumlar ve Gniversitelerin bagvurularinda) 5 GUN
iliskin Bagvurulardan Uygun |4- Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (llgeleri belirtilerek)
Gorulenlere izin Veriimesi  |5- lletisim bilgileri
6- Veri toplama araglarinin tumu (Anket, olgcek, gdozlem ve gorusme formlari, testler vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Milli Egitim Madarlugu ikinci Miracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim : Yakup YILDIZ isim . Ismail DEMIRHAN

Unvan . Milli Egitim Muaduard Unvan . Vali Yardimcisi

Adres . Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
Telefon . (0266) 277 10 00 Telefon : (0266) 245 13 01

Faks . (0266) 277 10 66 Faks ;-

e-posta balikesirmem@meb.gov.tr e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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e
BALIKESIR VALILIGI

_ MiLLI EGITiM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK BUROSU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; : BASVURUDA iSTENEN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1 |Talep ve Sikayetler Dilekce 15 gln
2 |Bilgi ve Belge Talepleri Dilekge 15 gln
3 Hayirseverler ile protokol iglemlerinin yapilmasi, gerekli yazigmalarin yapilip izinlerinin 12 a
alinmasi, yeni okul yapimi veya onarimi yapilacak okullar i¢in planlamanin yapilmasr. | 777 y
Kamulastirmaya Yonelik Is ve islemlerin Yuritulerek Arsanin Tapu Tescil islemlerinin
4 Tamamlanmasi, Kamulastirilan Okul Arsalarlr]da Bulunan Sahis Hisselerinin Bedelinin Tesbit 12 a
Edilmesi ve Sahislarla Uzlagsma Saglanmasi, Imar Plani, Tapu Senedi, Aplikasyon Gibi | 777 y
Hukuki Belgelerin Tamamlanmasi.
[limiz Genelinde Bulunan Egitim Kurumlarimizin Cagdas Normlar Cergevesinde Fiziki Mekan
5 |Durumlarinin lyilestirilmesi, Varolan Egitiitim Kurumlarinin Bakim ve Onariminin Yapilmasi Talep Yazilari 15 gun
Icin lige ve Okullarla lletisim Kurarak Gerekli Yazigmalari Yapmak.
6 |Ethd-Proje ve Fizibilite islerinin Ydrutilmesi, 12 ay
ihalesi Yapilan islerin Teknik Denetiminin Yapilarak Plan ve Projeye Uygun Sekilde
7 < 12 ay
Yapimasini Saglamak ,
8 |Yapim ve Onarim iglerinde hakediglerin 6denmesi Hakedis, Fatura, Vergi Borcu 3 gun
yoktur yazilari
9 |Yapim ve onarimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabullerinin yapilmasi. Dilekge 15 gun
_Dilekge, Kesin Kabul, SGK
10 |Kesin teminatlarin iadesi llisiksiz belgesi, Vergi Borcu 3 gun
yoktur yazisi
11 |Projelerle ilgili hukuki suregcte ilgili yerlere bilgi belge vermek veya istemek. Dilekge - yazi 15 gun




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik MUracaat Yeri : Milli Egitim Madarlaga Ikinci Miracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim . Yakup YILDIZ isim . Ismail DEMIRHAN

Unvan : Milli Egitim Mudura Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 AltieyliI/BALIKESIR Adres . T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
Telefon : (0266) 277 10 00 Telefon : (0266) 245 13 01

Faks : (0266) 277 10 66 Faks ;-

e-posta balikesirmem@meb.gov.tr e-posta . balikesir@icisleri.gov.tr
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T.C.
BALIKESIR VALILIGI
MiLLI EGITiM MUDURLUGU
DESTEK HIZMETLERI (BUTCE BOLUMU) HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

"ODEME ISLEMLERI
1 (Mudurligumazin Elektrik, Su,

Fatura

"Odenegi Mevcut

Donatim, Temizlik, Sigorta,
Makine Tec. Alimi, Mak. Tec.
Bakim Onarim, Yedek Parca,

lecilik Akarvakit ve Yanaindan

Telefon, ADSL ve Y"akacak ise 15 Giin "
Odemesi islemleri,)
2 DOGRUDAN TEMIN ILE SATIN
ALMA ISLEMLERI (Kirtasiye,
15 Gln

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22/d Maddesi kapsaminda istenen belgeler

3 IHALE ILE SATIN ALMA
ISLEMLERI (Kirtasiye, Donatim,
Temizlik, Sigorta, Makine Tec.
Alimi, Mak. Tec. Bakim Onarim,
Yedek Parca, Iscilik, Akaryakit ve

Vannindan Knriima Malzamaci

4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 19. ve 21/f Maddesi kapsaminda istenen belgeler

4734 Sayill Kamu
ihale
Kanunununda
belirtilen sureler

4 RESMI MUHUR ISLEMLERI

12/09/1984 Sayili Resmi Muhur Yonetmeliginde istenen belgeler

5 MILLI EGITIM BAKANLIGINDAN
ODENEK VE DONATIM
MALZEMESI ISTEME
YAZISMALARI

Milli Egitim Bakanligi Mevzuatinda istenen belgeler

7 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-posta

Milli Egitim Madarlagu

. Yakup YILDIZ Isim

- Milli Egitim Madurd Unvan

. Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR Adres

. (0266) 277 10 00 Telefon

: (0266) 277 10 66 Faks
balikesirmem@meb.gov.tr e-posta

ikinci Miracaat Yeri :
. ismail DEMIRHAN

: Vali Yardimcisi

. T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
. (0266) 245 13 01

Balikesir Valiligi

. balikesir@icisleri.qov.tr
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T.C. ]
_ BALIKESIR VALILIGI _
MiLLIi EGITIM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA

NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Ogretim Kurumu
Acilmasi

1- Adli sicil beyani

2- Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana so0zlesme veya tuzuk ya da vakif senedinin milli egitim
mudurlugunce onayli ornegi. (Tuzel kigilerde)

3- Kurucu temsilcisinin; kurumu agma, kapatma, devretme ve benzeri igslemleri yurutme yetkisine sahip

oldugunun da belirtildigi yonetim kurulu kararinin milli egitim mudurlugance onayli 6rnegi. (Tuzel kisilerde)

4- Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin teknik rapor.

5- Binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor.

6- Binada yangina karsi gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye madurligunden alinan rapor.

7- DoOrt adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmig yerlesim planinin milli egitim muduarlGgunce

onayli ornegi.

8- Farkli uygulama yapmak isteyen ozel okullar igin Bakanlikga onaylanmak uzere hazirlanan kurum

yonetmelik taslagi CD si (3 Takim).

9- Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi uygulayacak kurumlar i¢in; Bakanlikga

onaylanmak Uzere ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi CD si. (3 Takim).

10- Ozel 6gretim kursu acgacaklar ile lise ve dengi okul mezunlarina yonelik (Ek-4)"te yer alan bilim grubu

programlarini uygulayan temel liseler igin; Genel Mudurlikge onaylanmak uzere kurum tarafindan

hazirlanmis 6gretim programi ve CD si. (3 Takim).

11- Yonetici galisma izin teklifi ve kurum 6gretime baglamadan 6nce niteliklerini de belirtilen gerekli tim

personele iligkin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani.

12- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi ornegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedi ornegi ile

basvuru tarihi itibariyle okullarda ogretim suresi kadar, diger kurumlarda en az bir yillik kira sozlegsmesi asli

veya milli egitim mudurlGgunce onayli 6rnegi.

13- Denizcilik kursu, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden kurumlar icin ilgili bakanligin uygun gorus yazisi.

14- Yabanci uyruklular tarafindan acilacak milletlerarasi kurumlar i¢in Bakanlar Kurulu Karari.

15- Mesleki ve teknik Anadolu Lisesi saglik hizmetleri alani agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede

ogrencilerinin egitim gorecedi alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan

protokol.

16- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar i¢in harg yatirildigina dair onayli

belge. (Ozel Anaokullari, Yurtlar ve Rehabilitasyon Merkezlerinden alinmamaktadir)

* Kaymakamliklara
yapilan
muracaatlara
iligkin dosya 3 is
gunu iginde bir Ust
yazi ile

Valilige gonderilir.

* Maarif
mufettiglerince
goOrevlendirme
onay tarihinden
itibaren en geg on
bes is

gunu iginde
inceleme raporu
duzenlenir.

* Duzenlenen
inceleme raporunda
ve

Valilikge kurumun
aclimasinda bir
sakinca
bulunmadiginin
belirtiimesi halinde,
dosya

bes is gunu icinde
Bakanliga
gonderilir.

* Bakanlikga is yeri
acma ve calisma
ruhsati verilmesi
uygun gorulen
okullar

disindaki kurumlara
valilikce bes is gunu
icinde kurum acma




izni (EK-2)
duzenlenir.

* Valilikge kurum
acma izni
duzenlenen
kurumlara
Bakanlikgca on bes
is gunu iginde ig
yeri agma ve
galisma

ruhsati (EK-2/A)
duzenlenir.
*Bakanlikca
okullara on bes is
gunu iginde

kurum agma izni ile
iS yeri agma ve
calisma ruhsati
(EK-3) ve (EK-3/A)
duzenlenir.

* Surelerin
hesaplanmasinda
evrak giris

tarihleri esas alinir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Milli Egitim Madarlugu
. Yakup YILDIZ

. Milli Egitim Muduri
. Kasaplar Mah. Sindirgi Cad. No:1 Altieylil/BALIKESIR
. (0266) 277 10 00
. (0266) 277 10 66
balikesirmem@meb.gov.tr

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-posta

ikinci Muracaat Yeri : Balikesir Valiligi

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-posta

. ismail DEMIRHAN
: Vali Yardimcisi

. T.C. Balikesir Valiligi Karesi/BALIKESIR
. (0266) 245 13 01

. balikesir@icisleri.qov.tr
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