Ewrak Islernleri  Sorgular  Entegrasyon Islemler

@ g.. ‘ Evrak Sorgu Egitim H Guvenli GikIg ﬁ|

| Is Listesi |

-

_Y s Listesi (GNL_IS_001)

Aktif Goreviendirmeler

FEVZi PASA ORTAOKULU MUDURLOGO

Birim Gelen Evrak Kayit Kullamicis:
Aktif Isler
Bugiln
Geg Kalanlar
Reddedilenler
Onayladiklarim
Reddettiklerim
Onayda Bekleyenler
Onay Sonrasi Bekleyenler
Onaya Gelecekler
ilgilendigim Evraklar

Thm

” {3 Yenile H D) Onceki Kayitlan Getir |akef isler ve son bir hafta (0 is)

R0 Sayl - Tarih Konu (Agiklama)

Birim Gelen Evrak
Kullanicisi roliuine ¢ift

tiklanarak gecis yapilir.

Gand



Evrak Islernleri  Sorgular Enteagrasyon Islemler

Gelen Evrak Eayit
N

Diokirnan Tarama

[i; Listesi \
W I Listesi (GNL_IS_001)

Bu Mentuden;

Gelen Evrak Kayit

Aktif Goreviendirmeler Secenegine tiklanir.
Yeni bir tarama yapilacaksa

_ Dokiiman Tarama sec¢enegi
rm) FEVZI PASA ORTAOKULU secilir.

Birim Gelen Evrak Kayit K




[ Secilen Dokimanlar |—— E] .[« ‘ ’ » ﬂ) . . ["J'J[ .”G’ ‘

Secili Doklman Listesi

Gosterilecek belge yok

Sol taraftaki bolimden
Dokiiman Se¢ secenegine
tiklanir.

CTaranmarmig Evrak

Evrak Bilgileri (2) | Dilekge Bilgileri (3)|

r[ Ek Listesi ] r[ Dagitim Listesi |
[ Bk Listesi Ozellegtir (%) || Birim Ekle || Birimi Kaldir

Birirm Ral Personel

Ekle Diskten Ekle Kaldir TOmono Kaldir

Kaydet || Kapat
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Dokuman Seg || |




Evrak Islernleri  Sorgular  Entegrasyon Islernleri

© I [== [&][Evax orgn om A Jouvam s 8

[ ig Listesi ”Gelen Ewrak Kayit l

ﬂ' Gelen Evrak Kaat (DYS_GLN_001a)

r [ Secilen Dokimanlar ]

Secili Dokiman Listesi

BEd«d PPN B Fe7 K

Dokiman Sec

CTaranmamig Evrak

Dizin |/ 27.11.2019- v] =

i1 27.11.2019-0_1

Dosya Adi |2?.11.2C|19—'U.llf

Dosya Tiirii [Tﬂm Secilebilecek Dokiman Tipleri

Daokimani Seg] I iptal
{EK Listesi - Dagitim Listesi (1) | Evrak Bilgileri (2)| Dilekge Bilgileri (3)|

Taranmis Dilekceyi

secmek icin bir pencere

acihir.

[ Ek Listesi ]
[ B Listesi Czellestir (<) || Birim Ekle || Birimi Kaldir
Ral FPersonel
Ekle Diskten Ekle kaldir Toamind Kaldir
Kaydet || Kapat

== 01:38:28



Evrak Islemleri  Sorgular  Entegrasyon Islernleti

. . [Evrak Sorgu Egitim ]

i3 Listesi || Gelen Evrak Kayit

[ Secilen Dokimanlar |
Segili Dokiiman Listesi |

BEFA4C PPN E 8L R

Gosterilecek belge yok

5 27.11.2019- V]

] 7.11.2019-0.tif

Dosya Adi |2T.1 1.2019-0.4if

Dokiiman Seg Dosya Tarii [ Tum Secilebilecek Dokuman Tipleri

[Taranmarmig Evrak

|Ek Listesi - Dagitim Listesi (1) | Evrak Bilgileri (2) | Dilekge Bilgileri (3)|

[ Ek Listesi ]
| ek Listesi Czellestir (%) || Birim Ekle || Birimi Kaldir
Birim Ral Personel
Ekle Diskten Ekle kaldir Tamond Kaldir
[ Kayoet |[ Kapat

=iji= 01:37:46



@

Dizin | ) 27.11.2019- v| |7

_7.11.2019-0 tif

Dilekge secilir (PDF, JPG, TIFF
vs olabilir)

Dosya Adi |ET-’1 1.2019-0.1f

Dosya Turii | Tim Secilebilecek Dokiiman Tipleri v

‘ Daokiman Sec ‘ ptal

= ~ B



W Gelen Evrak Kayit (DYS_GLN_001a) =)
r[ Secilen Dokimanlar ]

Secili Dokiiman Listesi [« < » »

[~ Fnotian Gaster

Mot Ekle

Kaydet
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[CTaranmamig Evrak [w]
EK Listesi - Dagitim Listesi (1) Evrak Bilgileri (2)| Dilekge Bilgileri (3)|
[ Ek Listesi ] [ Daditim Listesi ]
el B Listesi Bzellestir () |[Birim EKle || Birimi Kaldir
Birim Faol Personel

[ Exe | [ Diskten Ekie | [ Kaldr | [ Tomini Kaldr

Kaydet ][ Kapat




Dilekcede;
Tarih
T.C. Kimlik No
Adres

Telefon No

E-Posta Adresi

Bulunmak zorundadir.




1

vrak Bilgileri (2) | Dilekge Bilgileri (3) |

[ Ekie || Diskten Ekle | [ Kaldr | [ Tamini Kaldr

r[ Dagimim Listesi |

Ek Listesi-Dagitim Listesi sekmesinden Birim Ekle secenege tiklanir.

Cizellestir (4

Birim

Birim Ekle WEirimi Kaldir

Rol

Kaydet || Kapat

-[ Dagitim Listesi ]

Ozellegtir () J| Birim Ekle [§ Birimi Kaldir

Birim

Rol

Personel

Kaydet || Kapat




& Gelen Evrak Kayit (DYS_GLN_0012)

r| Segilen Dokimanlar |—— . . .[« ‘ . ’ » (Q

Secill Dokirman Listesi

27.11.2019-1 £ | R -

Notlan Goster
Nat EXe

Birim
FEVZI PASA ORTAOKULU MUDURLUGU |

1

kaydet

Acilan pencereden
okul ismi segilerek
Ekle butonuna

tiklanir

Dokiman Seg -

Taranmarmig Evrak

EFANEIECT R EGHMNNELEEINEIN Evrak Eilgileri (2) | Dilekge Bilgileri (§}|
r[ Ek Listesi ]
| Y Bk List...

Ozellestir (X) || Birim EKle || Birimi Kaldir

Birim Rol Personel

Ekle Diskten Ekle kaldir Thmin Kalchr

Kaydet Kapat




(@ Dagrtim Yapilabilecek Birimler

- [ Birimler ]

Birim

1 | FEVZIPASA ORTAOKULUMUDURLOGU

=T

Kapat




CITaranmarnig Evrak
EK Listesi - Dagitim Listesi (1) Evrak Bilgileri (2)  Dilekge Bilgileri (3)|

Okul(Birim) eklendiginde
asagidaki gibi eklenmis hali

goruntulenir.

- Ek Listesi]

[ E& Listesi

FEVZI PASA ORTAOKULU MUDURLOGU

Varsayilan

Ozellestir (X) || Birim Ekle || Birimi Kaldir

Personel

‘Varsayllan

| Exe | [ Diskten Ekle | [ Kaldr || Timini Kaldr

Kaydet || Kapat

=ili= 11-25-NR



Birim/Okul eklemesi yapildiktan sonra Evrak Bilgileri kismindan;

Geldigi Yer/Kisi,
Evrak Tarihi,
Konusu,

alanlarn doldurulur.

EK Listesi - Dagitim Listesi (1)} Evrak Bilgileri (2

* Geldigi Yer/Kisi
Evrak No
Gon. Dosya Adi

* Konusu

Dilekge Bilgileri [3”

* Evrak Tarihi

Ek Sayisi

Gizlilik Derecesi

Evrakin Yeri

Barkod No

0

Normal

v |Gonderim $ekli| Normal

Kaydet || Kapat




Evrak Bilgileri(2) kismindan ilgili kissmlarin doldurulmasi yeterlidir.

EK Listesi - Dagitim Listesi {1]Di|ekge Bilgileri (3) |

* Geldigi Yer/Kisi  JCUMALI GUNEY SABUR D
Evrak No *Evrak Tarihi  [27/11/2019

@6n. Dosya Adi

* Konusu KISISEL MEBBIS SIFRE TALEBI



En 6nemli kisim olan Dilekce Bilgileri(3) kismindan personele ait

T.C. Kimlik No,
Telefon No,
Email
bilgileri doldurulur. Bu bilgiler eksik olmasi halinde islem basarisiz olacaktir.

Ek Listesi - Dagrtim Listesi (1) | Evrak Bilgileri (4] [Dile

T.C. Kimlik No
Telefon No

Email

Kaydet || Kapat

bt AA-3%-A4

Ek Listesi - Daditim Listesi :11] Evrak Bilgileri (2) Dilekge Bilgileri {ﬁﬂ




Gerekli bilgiler asagidaki gibi doldurulur ve Kaydet diigmesine tiklanir.

Ek Listesi - Dafitim Listesi uﬂ Evr: . Bilgileri :._'21' Dilekge Bilgi ri{i}\

T.C. Kimlik No 33333333333
Telefon No 05444444444

Email sgretmengamail.co

T




Evrak Islermleri  Sorgular  Entegrasyon Islermleri

@ . lEvrak Sorgu Egitim l

i5 Listesi ” Gelen Evrak Kayt l
& Gelen Evrak Kayit (DYS_GLN_001a)

~[ Secilen Dokimanlar | B e -[ <« ‘ ’ » L M -['DDQ[ .HG’ R

Secili Dokiman Listesi

Gosterilecek belge yok

Gelen Evrak 3646 Say: ve 02/12/2019 Tarihi ile
Kaydedilmistir.

Tamam__|

Dokiman Sec | [l

[Taranmarnig Evrak

EADEEE POECEmBEEENA] Evrak Bilgileri (2) | Dilekge Bilgileri (2) |
[ EK Listesi |

1 Ek Listesi

Daditir Listesi |

Ozellestir (X3 || Birim Ekle || Birimi Kaldir

Birim Ral Personel

Ekle Diskten Ekle Kaldir Tombni Kaldir

Kaydetme isleminden sonra Dokiiman Yonetim Sistemi’ne kaydedilen Dilekgenin,

Asagida resimde goriildiigii gibi Sayi ve Tarihi gelir. Bu sayi ve tarih MEBBIS

modauiliine girilmek tizere bir not kagidina not alinarak saklanmall.



Gelen Evrak[3646|Say1 ve]02/12/2019|Tarihi ile
Kaydedilmistir.




Sayi ve Tarihi alindiktan sonra okul idaresi tarafindan MEBBIS yonetici girisi ile
giris yapilarak asagida resmide goriinen Kisisel Sifre islemleri meniisiinden
ogretmenin Kadro durumuna gore ilgili menu tiklanir.

o Kisisel Sifre Islemleri

Odretmen Sifre Tammimlama
E.O.H.S. Disi1 Sifre Tanimlama

Sozlesmeli Ogretmen Sifre
Tammlama

Isci Sifre Tamimlama




© Genel Bilgiler

(4) Kigisel Sifre T1<l=mien

Otjreanen Sifre Tanimiana

E.C.H.S. Disi1 Sifre Tammlama

Sc desmeli Ogretmen Sifre
iaumiama

Isc. Sifre Tarumlama

Uygun ekran secilir.

Ogretmen Sifre Tammlama Islemleri

LY

kaydet

Kullanmici Adi:
Niifus Ads:
Niifus Soyadi:

T1.C. Kimlik No :

rapor al

Sifre Tamimlama

Personelin Cep Telefon Numarasi degismemis ise
Bu kisimlar kullanilmaz.

DYS Tarih (GG/AA/YYYY):

DYS Sayn:

DYS Sisteminden Cep Telefonunu Getiy

Cep Telefonu:

kaydi acilwr.

Sifresi dedistirilecek personel

E-posta:

Sifre:

Sifre Onayi: |

Aramea sonucunda 18 adet personel bulundu,

'T.C. Kimlik No

|Ads Soyads




Sifresi degistirme/verme islemi yapilacak 6gretmen ismi secildikten sonra

DYS Tarih ve DYS Sayi alanlarina not alinan sayi ve tarih degerleri yazilir ve daha
sonra DYS Sisteminden Cep Telefonunu Getir diigmesine tiklanir.

Sifre Tammlama

Kullanici Adi: 465 lm

Niifus Adi: ADNAN

Niifus Soyadi: ACU

T.C. Kimlik No :465“

Cep Telefonu Bilgisi icin Dokiiman Yonetim Sistemi (DYS) telefon degisikligi dilekce bilgilerinin alt boliime girilmesi gerekmektedir.

Sifre Onayn:



Ogretmene ait Cep Telefonu ve e-Posta bilgisi DYS den getirildikten sonra Sifre ve
Sifre Onayi kismina 6gretmen icin gecici bir sifre yazilir ve ilk agilista sifreyi

degistirmesi gerektigi ve kimseye bilgi vermemesi konusunda uyarilir.

Sifre Tammlama

Kullanici Adi: 465 lm

Niifus Adi: ADNAN

Niifus Soyadi: ACU

T.C. Kimlik No : 465”

Cep Telefonu Bilgisi icin Dokiiman Ydnetim Sistemi (DYS) telefon degisikligi dilekce bilgilerinin alt béliime girilmesi gerekmektedir.
DYS Tarih (GG/AA/YYYY):

DYS Sayu: DYS Sisteminden Cep Telefonunu Getir




Sifre yazma islemi bittikten sonra yukarida bulunan Kaydet diigmesine tiklanir.

Ve Sifre tanimla islemi basarili bir sekilde tamamlanir.

Ogretmen Sifre Tammlama Islemleri




