TASNIF DISI

’S‘EXV Kamu SM

V KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

MiLLI EGITiM BAKANLIGI BASVURU PORTALINDAN SERTIFiKA
BASVURUSUNDA BULUNACAK KULLANICI TALIMATI

Dokiiman Kodu Yayin Numarasi Yayin Tarihi

TALM-001-011 00 14.02.2013

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar gtincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir

TASNIF DISI



TASNIF DISI

gﬂy Kamu SM

KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

MILLi EGITIM BAKANLIGI BASVURU PORTALINDAN ILK
SERTIFIKA BASVURUSUNDA BULUNACAK KULLANICI

TALIMATI
DEGISIKLIK KAYITLARI
Yayin No Yayin Nedeni Yayin Tarihi
00 ilk Cikis 14.02.2013

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir

TALM-001-011 14.02.2013 2/30

TASNIF DISI



TASNIF DISI

KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

MILLi EGITIM BAKANLIGI BASVURU PORTALINDAN ILK
SERTIFIKA BASVURUSUNDA BULUNACAK KULLANICI

gﬂy Kamu SM

TALIMATI
ICINDEKILER
1 N 2= T2 5
2 Sistem GereKSINIMIETI .......vviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiee e 5
3 Basvuru Portalina Gili$ .......ce it e e 5
4 Basvuru Formunun Doldurulmasi..........ccoeeiviiiiiiiiiiie e 11
4.1. Bagvuru Bilgilerinin Doldurulmast ........oveuiiiiiiiii e 15
4.2. Kisisel Bilgilerin Doldurulmasi..........cceuiiiiiiie e 15
4.3.  Kurum Bilgilerinin Doldurulmast ......cccuveuiiiieiicin e 16
4.4, iletisim Bilgilerinin DOlAUIUIMESE .....uuvveiiieeeeeeieccieeee et e e e 17
4.5.  SMS Onay Kodunun Girilmesi......ueueeuiiiiies e 19
5 Basvuru Yonteminin SeGIlMESi..........cceiiiiiiiiiiiici e 21
5.1, 1512k IMZall BASVUIU.....cciiuiiiii e it e e ettt e e e 21
5.2.  Elektronik IMzall BASVUIU........ccouuuueiiieeee ettt e e e eeaaaeae e e e 25

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir

TALM-001-011 14.02.2013 3/30

TASNIF DISI



TASNIF DISI

gﬂy Kamu SM

KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

MILLi EGITIM BAKANLIGI BASVURU PORTALINDAN ILK
SERTIFIKA BASVURUSUNDA BULUNACAK KULLANICI

TALIMATI
SEKIL LISTESI
Sekil 1 - Bagvuru Portall Girig EKIanT ..eeii i eiee ettt sttt e e s raa e e s sabae e e snnnreeesnnnreee s 6
Sekil 2 - Resimdeki Yazi Yanlis Girilirse Yada Bos Birakilirsa Ekranda Goziken Hata Ekrani.............ccouuuueeee. 7
Sekil 3 - Giris Ekranindaki Zorunlu Alanlarin Girilmemesi Durumundaki Uyari Mesajl.......ccccceveeeeiiveeesinnennn. 8
Sekil 4 - Giris Ekranindaki Bilgilerin Hatali Olmasi Durumundaki Uyart MeSajl ......cccueeevvciveeeiiiveeeeiiieeessineenn 9
Sekil 5 - Kurum Sicil Numarasinin Milli Egitim Bakanligi Tarafindan Onaylanmamasi Durumundaki Uyari
Y =TT | P PO PPPPPPPPPROt 10
Sekil 6 - Basvuru Sahibinin Uretimde Bekleyen Basvurusu Olmasi Durumundaki Uyari Mesaji ................... 11
Sekil 7 - Kurumun Gegerli Sipariginin OlMamast ....ccuueeieciieeeiiiieeeesiee e e e esiee e esre e s e ssabeeesssbeeessssbeeessnanees 11
SEKIl 8 — 11K BASVUIU FOIMU ...vveveeireeieteeceteeeteeete ettt ettt seeteseetesessensetessetessetensesensesesseseeseneesessesenesreseasens 13
Sekil 9 - Basvuru Sahibinin Basvuru Yaptigi Kurumdan Sertifikasi Olmasi Durumundaki Basvuru Formu ....14
Sekil 10 - Bagvuru Nedeninin Segilmemesi Durumundaki Uyari.........cccoecieeeiiiiieeiniiies s csieee e 15
Sekil 11 - Glivenlik S6zclgliniin Bos Birakilmasi Durumundaki Uyari Mesaji......ccocccuveeieiiieeisiiieeeeseieee e 16
Sekil 12 - Guvenlik S6zciigiiniin 4 Karakterden Az Olmasi Durumundaki Uyari Mesaji.......ccceecveervveerneennne. 16
Sekil 13 - Kurum Bilgilerindeki Zorunlu Alanlarin Girilmemesi Durumundaki Uyari Mesaji........cccccueeruvennee. 17
Sekil 14 - Kurum Bilgilerindeki il / ilgenin Secilmemesi Durumundaki Uyari Mesaji ..........c.ccevevevererevenennen. 17
Sekil 15 - iletisim Bilgilerindeki Zorunlu Alanlarin Girilmemesi Durumundaki Uyari Mesaji...........ccccvveee... 18
Sekil 16 - Mobil Operator Tipinin Secilmemesi Durumundaki Uyart Mesajl........ccceevveercieeinieenieeeneeenieeenne 18
Sekil 17 - SMS Onay Kodu GONAErim EKIrani ......ueiiiiiiieiciiiee ettt et e e e ivee e s e e saree e e e 19
Sekil 18 - SMS Onay Kodu Girig EKIan c.....uueiiiiiiiicciiee ettt e st e s s sabee e e s e e e e snbeee e sanes 20
Sekil 19 - SMS Onay Kodunun hatali Olmasi Durumundaki Uyari Mesajl.......cccceeercveeeieiiieeesiiieeeeeieee e 21
Sekil 20 - Bagvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhitnamesi imzalama Yénteminin Belirlenmesi Sayfasi...22
Sekil 21 - Islak IMzali BaSVUIU Ar@YUZU......cueevevieerieierierereeeeseeeeseerese et etessetesetesetesesessesesseseesesessessesessereseesens 23
Sekil 22 - Bagvuru Formunun KaydedilmMeSi........ceiecuiiiiiiiiieiciiiies ettt e e e itre e e e e e e sabee e e e e 24
Sekil 23 - PAf OKUYUCU LINKIETT ..vveiiiiiieeeeiiie ettt ettt et e e e e e ate e e e s ate e e e e aae e s senabaeesenbaeesennseeeeennens 24
Sekil 24 - Pdf Olarak Kaydedilmis BasvVUru FOIMU ......coiiiiiiiieiiiiiieccieeecciee s e e esvee s s ivee e e e vee e e e sareee s eanes 25
Sekil 25 - Bagvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yénteminin Belirlenmesi Sayfasi...26
Sekil 26 - Elektronik imzali BaSVUIU AraYUzU ......c.eeveveeveriieeeeeeeteeeeeeeteeeeeeeeeeeteeetesesessesessesessesssaessssessseessesns 27
Sekil 27 - Akilli Karti Kart OKUYUCUY@ TaKINIZ c...uvviiiiiiieecciiee ettt e esivee e e e e s e savae e s s e e e s eabae e e eannes 28
SEKil 28 = KArt TiPi SECIMI «.vviiiiiiiie ettt e e e e e e st e e e e st be e e e e abeeeseabaeesenseeeeennseeesensees 28
Sekil 29 - Akilli Kartin Pin KOdUnUN GirilMESi ......eeiiiiiieiiiiiiecccieee ettt ve e s et e s e e e s e save e e e e 29

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir

TALM-001-011 14.02.2013 4/30

TASNIF DISI



TASNIF DISI

gﬂy Kamu SM
Ny’ KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI
MILLi EGITIM BAKANLIGI BASVURU PORTALINDAN ILK
SERTIFIKA BASVURUSUNDA BULUNACAK KULLANICI

TALIMATI

Sekil 30 - Elektronik imzali Basvuru SONUG EKFaNI.......c.cviveueereiieeeecteecteee ettt et nns 29

1 Amag

Milli Egitim Bakanlhgi Basvuru Portali, Milli Egitim Bakanhgi ¢alisanlarinin Nitelikli Elektronik Sertifika
basvurusunda bulunabilmeleri igin kullanilir.

2 Sistem Gereksinimleri
e Guncel Java surimi

e internet Tarayicl (Internet Explorer, Crome, Farifox, Opera vs..)

3 Basvuru Portalina Giris

https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresinden Basvuru Portali giris ekranina (Sekil 1)
ulasilir. Resimdeki Yaziyi Giriniz alanina Ustteki resimdeki yazilar girilir. Kimlik No alanina basvuru yapacak
olan Basvuru Sahibinin T.C. Kimlik numarasi girilir. Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi alanina
basvuru yapacak olan Basvuru Sahibinin bilgileri girilir. Kurum Sicil No alanina Basvuru Sahibinin Milli
Egitim Bakanligi’'na kayith sicil numarasi girilir.

Not : T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi bilgilerinin mutlaka mernisteki
bilgiler ile ayni olmasi gerekmektedir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
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gﬁy Kamu SM

Firefox = |

-& Kamu SM®, Elektronik Sertifika Hizmetl...

& https://193.140.71.22/bp/ws.go c ‘ "" ~ Google

g Kamu Sertifikasyon Merkezi
b~ 4

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu » Kullamer Girigi

Kullama Girisi

1. Asafidaki alana T.C. Kimlik Numaranizi ve sicil numaranizi yazarak "Giris" butonuna basiniz.

2, T.C. Kimlik Numarasini bilmeyenler buradan kimlik numarasini 6grenebilirler.

3. Bagvuru formunu doldurma esnasinda sorulariniz igin bilgi@kamusm.gov.tr adresine mail atabilir ya da 444 5 576 numaral
telefonumuzdan Cagr Merkezimizle irtibata gecebilirsiniz.

kit

Resimdeki Yaziyi Giriniz - mnbth
Kimlik No : 12345678910
Ad e

Soyad SN
Dogum Yeri : Kocaeli
Dogum Tarihi : 01.02.1980
Kurum Sicil No - MM5001

: Giris |

@ Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tum Hakki Sakhidrr | Yasal Uyari

Sekil 1 - Bagvuru Portali Girig Ekrani

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar giincel ve kontrollii olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Resimdeki yazi yanhs girilirse yada bos birakilirsa asagidaki hata ekrani (Sekil 2) goziikmektedir.

Firefox |

& Kamu SM®, Elektronik Sertifika Hizmetl...

& https://193.140.71.22/bp/finduserws.go? AkislD=137 c | |- Google

g Kamu Sertifikasyon Merkezi
Vv

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu » Kullamar Girisi

Hata

Asafida belirtilen hata ile ilgili olarak Cagn Merkezimiz ile 444 5 576 nolu telefondan iletisime gegebilirsiniz.

¢ Resimdeki karakterleri dogru olarak giriniz

& Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tim Hakla Saklidir | Yasal Uyan

Sekil 2 - Resimdeki Yazi Yanhgs Girilirse Yada Bos Birakilirsa Ekranda Goziiken Hata Ekrani
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T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi veya Kurum Sicil No alanlarindan
herhangi bir tanesi bos birakilirsa asagidaki uyari ekrani (Sekil 3) gortntiilenecektir.

Kimlik Mo alam zorunlu alandir

Adi alam zorunlu alandir

Sayadi alan zorunlu alandir

Dodum Yeri alan zorunlu alandir
Dodum Tarihi alam zorunlu alandir
kurum Sicil Mo alam zorunlu alandir

Sekil 3 - Giris Ekranindaki Zorunlu Alanlarin Giriimemesi Durumundaki Uyari Mesaji

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri veya Dogum Tarihi alanlarindan herhangi bir tanesi
hatali ise asagida uyari ekrani (Sekil 4) gérintilenecektir, mutlaka bu alanlarin dogru bilgi ile doldurulmasi
gerekmektedir.

N
[P=STEEx

-f Kamu SM®, Elektronik Sertifika Hizmetl... —

€ https://193.140.71.22/bp/finduserws.go?AkisiD=137 3 ||~ Google Al allm

SN’ Kamu Sertifikasyon Merkezi |
b~ 4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullamer Girisi

Hata

Agadida belirtilen hata ile ilgili olarak Cadn Merkezimiz ile 444 5 576 nolu telefondan iletisime gegebilirsiniz.

« Litfen TC Kimlik No, Ad, Soyad, Dodum Yeri, Dogum Tarihini Kontrol Ediniz

& Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tiim Hakki Sakhdrr | Yasal Uyar

Sekil 4 - Giris Ekranindaki Bilgilerin Hatali Olmasi Durumundaki Uyar1 Mesaji

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar giincel ve kontrollii olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Kurum Sicil No alanina girilen sicil numarasi Milli Egitim Bakanligi tarafindan onaylanmadi ise
asagidaki uyari (Sekil 5) goziikmektedir, bu alana girilen sicil numarasinin mutlaka Milli Egitim Bakanligi
tarafindan verilen sicil numarasi olmasi gerekmektedir. Aksi taktirde basvuru islemi yapilamayacaktir.

_-r q

(- https://193.140.71.22/bp/finduserws.go;jsessionid=058 FEBTF5CB552E3CEDF535F4TOEB11 A? AkisID=137 c | |-.'v Google ;O| || B

& & Kamu SM®, Elektronik Sertifika Hizm... * | & Kamu SM®, Elektronik Sertifika Hizm...

ig” Kamu Sertifikasyon Merkezi
Vv

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu !

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullameor Girigi

Hata

Aszadida belirtilen hata ile ilgili olarak Cagn Merkezimiz ile 444 5 576 nolu telefondan iletisime gegebilirsiniz.

+ Verilen Bilgiler Servis Tarafindan Dodrulanamadi.

® Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tum Hakki Saklidr | Yasal Uyan

Sekil 5 - Kurum Sicil Numarasinin Milli Egitim Bakanhgi Tarafindan Onaylanmamasi Durumundaki Uyari Mesaiji

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Basvuru Sahibinin daha 6nceden Uretilmeyi bekleyen basvurusu varsa yeni basvuru yapamaz ve asagidaki
uyari (Sekil 6) goriintilenir. Basvuru Sahibinin yeni basvuru yapabilmesi i¢in Gretim asamasinda olan
sertifikalarinin Gretilmesi yada basvurularinin Kurumsal Musteri Temsilcisi tarafindan iptali gerekir.

Hata

Asaqida belirtilen hata ile ilgili olarak Cagn Merkezimiz ile 444 5 576 nolu telefondan iletisime gegebilirsiniz.

e [retim asamasinda sertifikaniz oldudju icin yeni basvuru yapamazsiniz.

Sekil 6 - Bagvuru Sahibinin Uretimde Bekleyen Basvurusu Olmasi Durumundaki Uyari Mesaji

Basvuru Sahibinin bagli oldugu kurumun Kamu Sertifikasyon Merkezi'ne actirilmis gegerli bir
siparisi yoksa asagidaki uyariyi (Sekil 7) verir. Bagvuruya devam edebilmek icin Kamu Sertifikasyon
Merkezi’'ne siparis agtirmak gerekir.

Hata

Asadida belirtilen hata ile ilgili olarak Cagrn Merkezimiz ile 444 5 576 nolu telefondan iletisime gegebilirsiniz.

+ Kuruma Ait Gecerli Sozlesme Bulunamadi.

Sekil 7 - Kurumun Gegerli Sipariginin Olmamasi

4 Basvuru Formunun Doldurulmasi

Giris Ekranindaki tiim alanlar dogru girildiginde ve Basvuru Sahibinin daha dnceden, basvuru yaptig
kurumdan sertifikasi yok ise asagidaki basvuru formu (Sekil 8) gelecektir. Yaninda (*) olan alanlar
doldurulmasi zorunlu alanlardir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Basvuru Formu

Asagida yaoh biitiin bilgilerin dogru cldugunu, aksi halde dogacak biitiin zararlardan sorumlu cldugumu beyan ederim, Bu formdaki bilgilere
gére sehaima bir nit=likli elektronik serifika hazirlznmasini tzlep ederim,

* Bagvuru Bilgileri
Kart Okuyucu Tipi } Mini Kart Ckuyucu (%)
Sertifika Stiresi | BESTIR
* Kisisel Bilgiler
Kimlik Ho
Ad
Soyad
Dogum Tarihi

Glivenlik sdzc gl nedir 7 ssssss

[ 2
[ 4
Dogum Yeri | 2
[ 2
[ 2
| 4

Glivenlik sdzcligli (Tekrar) ssssas

* Kurum Bilgileri

Kurum Ad

v

Kurum Adv hataly ise [dtfen kurumenurla iletisime saginiz.
Kurum Sicil Mo
Cahstgn Birim Ksm

nvan

Uzman
Kurum / Birim Adresi pe—"
i TR

ilce GEBZE - )

viwiw viw w w

Posta Kodu 41470

* letisim Bilgileri
Epaosta

s Telefons oas Bz

CopTelofonu © HobilOperatir Tip b VODAFONE v 1

Ev Telefonu

v viwv wv w

Bilgi Kanah

| Form Onayla

() Eposta (71 SMS (@ Her ikisi (E-posta+SMS) )

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Sekil 8 — ilk Basvuru Formu

Basvuru Sahibinin daha 6nceden, basvuru yaptigi kurumdan sertifikasi var ise asagidaki basvuru formu
(sekil 9) gelecektir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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’S‘E\V Kamu SM

Basvuru Formu

Asafda yazih biitin bilgilerin dedru oldugunu, aksi halde dofacak biitiin zararlardan sorumlu cldufumu beyan ederim, Bu formdaki bilgilere
gére sahama bir nitelikli elektronik sertifika hazirlznmasini talep ederim,

* Bagvuru Bilgileri
Kart Okuyucu Tipi ’ Mini Kart Chuyucu * %)
Sertifika Siiresi | BENCIRE

Bagvuru Nedeni ’ Seciniz

* Kisisel Bilgiler
Kimlik Mo [
Am y
5mad1)
Dogumven’
Dogum Tarihi »
Giivenlik sdzclgli nedir ? ’ """ )

Giivenlik sdzcligli (Tekrar) | 2T

* Kurum Bilgileri

Kurum Adh )

Kurum Adh hatal) ise |tfan kurumunezla iletisime geginiz.
Kurum Sicil Ho
Cahshg Birim Ksm

Unva n Uzman
il KOCAEL -
iice GEBZE -

Posta Kodu

41470

>
[
>
)
3
>

* jletizim Bilgileri
Eposta
is Telefonu Dahili P 102

Cep Telefonu Mobil Operatdr Tip } VODAFONE w

Ev Telefonu ’ {262) 555-1111

Bilgi Kanah ) (T Eposta () SMS (@ Her ikisi (E-posta+tSMS) ()

Form Onayla

Sekil 9 - Bagvuru Sahibinin Bagvuru Yaptigi Kurumdan Sertifikasi Olmasi Durumundaki Bagvuru Formu

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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gﬂy Kamu SM

4.1. Basvuru Bilgilerinin Doldurulmasi

Basvuru Sahibinin ilk basvurusu ise Kart Okuyucu Tipi: Mini Kart Okuyucu ve Sertifika Siiresi : 3
Yil varsayilan olarak gelmektedir, degistirilememektedir. Basvuru Sahibinin daha 6nceden, basvuru yaptigi
kurumdan sertifikasi var ise basvuru formunda Basvuru Nedeni alani gelmektedir. Bu alandan Yenileme,
Kayip Calinti ve Diger seceneklerinden bir tanesi secilir. Yenileme secilirse mevcut sertifikasinin bitis
tarihi, yeni sertifikasinin baslangi¢ tarihi olacak sekilde yeni basvuru yapilir. Kayip Galinti segilirse, gecerli
olan sertifikasi iptal edilerek yeni sertifika basvurusu yapilir. Diger secilirse, mevcut sertifikasina ek olarak
yeni bir sertitifika basvurusu yapilir. ilk Basvuru haricindeki basvurularda Kart Okuyucu ve Sertifika Siiresi
secimi, istege bagl olarak degistirilebilir. Eger Basvuru Nedeni secilmez ise asagidaki uyari (Sekil 10)

goruntilenir.

Message from webpage @

l . Bagvuru Nedeni Seciniz

|

Sekil 10 - Bagvuru Nedeninin Segilmemesi Durumundaki Uyari

4.2. Kisisel Bilgilerin Doldurulmasi

Bu alanindaki T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi bilgileri giris
ekraninda girdigimiz bilgilerdir ve basvuru formundan degistirilememektedir. Givenlik s6zcligi de
sertifika alindiktan sonra bireysel islemlere (https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris yaparken
kullanilacak givenlik soézcugudir. Eger Gilivenlik s6zcUgl bos birakilirsa asagidaki uyari (Sekil 11)

gorintdlenir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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gﬂy Kamu SM

Glvenlik sdzclidl alam zorunlu alandir
Glvenlik sdzcldl (Tekrar) alan zorunlu alandir

Sekil 11 - Giivenlik S6zcligiiniin Bos Birakilmasi Durumundaki Uyari Mesaji

En az 4 karakter uzunlugunda bir s6zcik tanimlanmasi gerekmektedir. Eger bu alan 4 karakterden kisa
tanimlanirsa asagidaki uyari (Sekil 12) gérintilenir.

Glvenlik sdzcigl 4 karakterden kisa tammlanamaz

OK

Sekil 12 - Givenlik S6zciigiiniin 4 Karakterden Az Olmasi Durumundaki Uyari Mesaji

4.3. Kurum Bilgilerinin Doldurulmasi

Kurum Adi Basvuru Sahibinin Milli Egitim Bakanhgindaki Kurum Yetkilisine bagh olarak otomatik
gelmektedir. Kurum Adi basvuru formundan degistirilememektedir, eger bu alandaki Kurum Adi hatali ise
Milli Egitim Bakanligi ile iletisime gecip Basvuru Sahibinin Kurum Yetkilisinin glincellenmesi gerekmektedir.
Kurum Sicil No alanidaki sicil numarasi da giris ekraninda girilen sicil numarasidir, bu alan basvuru
formundan degistirilememektedir. Calistigi Birim alanina Basvuru Sahibinin calistigi birimin adi yazilir.
Unvan alanina Basvuru Sahibinin kurumdaki invani yazilir. Kurum / Birim Adresi alanina Basvuru

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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gﬂy Kamu SM

Sahibinin ¢alistigl kurumun agik adresi yazilir. Posta Kodu alanina da kurumun posta kodu yazilir. Posta
Kodu 5 karakter olmalidir. Eger bu alanlardan herhangi bir tanesi girilmemis ise asagidaki uyari (Sekil 13)
goruntilenir.

Caligtidi Birim alam zorunlu alandir
Unvan alani zorunlu alandir

kurum / Birim Adresi alan zorunlu alandir
Posta Kodu alam zorunlu alandir

oK

Sekil 13 - Kurum Bilgilerindeki Zorunlu Alanlarin Girilmemesi Durumundaki Uyari Mesaji

il ve ilce alanindan Basvuru Sahibinin galistigi kurumun il ve ilgesi secilir. Bu alanlar secilmemis ise
asagidaki uyari (Sekil 14) gérintilenir.

il Seciniz
iice Seciniz

OK

Sekil 14 - Kurum Bilgilerindeki il / ilgenin Secilmemesi Durumundaki Uyari Mesaiji

4.4. iletisim Bilgilerinin Doldurulmasi

Eposta alanina Basvuru Sahibinin epostasi yazilir. Buraya yazilan epostanin kurumsal eposta
olmasi gilivenlik agisindan &nerilir ama Basvuru Sahibi istedigi epostayi girebilir. is telefonu alanina
Basvuru Sahibinin is telefonu girilir. Dahili alanina Basvuru Sahibinin dahili numarasi girilir. Bu alan zorunlu
degildir, istege bagh olarak girilebilir. Cep telefonu alanina Basvuru Sahibinin cep telefonu numarasi girilir.
Cep telefonu numarasinin mutlaka dogru olmasi gerekmektedir ¢linkii formun onaylanmasi icin bir

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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sonraki adimda bu numaraya gelen SMS Onay Kodunun girilmesi gerekmektedir. Ev Telefonu alanina
Basvuru Sahibinin ev telefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu degildir, istege bagli olarak girilebilir. Eger
buradaki zorunlu alanlardan herhangi bir tanesi girilmemis ise asagidaki uyari (Sekil 15) gérlntilenir.

Eposta alani zorunlu alandir
Is Telefonu alam zorunlu alandir
Cep Telefonu alam zorunlu alandir

oK

Sekil 15 - iletisim Bilgilerindeki Zorunlu Alanlarin Girilmemesi Durumundaki Uyari Mesaiji

Mobil Operator Tipi alanindaki operatorlerden bir tanesinin secilmesi gerekmektedir. Secilmedigi

taktirde asagidaki uyari (Sekil 16) gorintilenir.

Mobil COperatdr Tipi Seciniz

OK

Sekil 16 - Mobil Operator Tipinin Segilmemesi Durumundaki Uyari Mesaji

Bilgi kanalindaki seceneklerden bir tanesi secilir. Bilgi kanali sertifika Uretildikten sonra Basvuru

Sahibine ulasiimak istenildiginde hangi iletisim yontemiyle ulasilacagini belirler. Eposta secilirse sadece
eposta ile ulasilir. SMS secilirse sadece SMS ile ulasilir. Her ikisi (E-posta+SMS)’de secilirse eposta ve SMS

ile ulasilir.

Tum alanlar belirtilen bigimde doldurulduktan sonra Form Onayla butonuna basilir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit

baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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gﬁy Kamu SM

4.5. SMS Onay Kodunun Girilmesi

Form onaylandiktan sonra SMS Onay Kodu gonderim ekrani (Sekil 17) goriintilenecektir. Basvuru
formunu doldururken Cep Telefonu alanina girdigimiz Cep Telefonu numarasi goriintiilenir. Gonder
butonuna basildiginda ekranda goriintiilenen cep telefonu numarasina SMS Onay Kodu gider.

[ESSEERESE)

'.'.-l' Google Iol @t B-

(- https://193.140.71.22/bp/basvuru.go?AkisiD=142 c |

g Kamu Sertifikasyon Merkezi
h 4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullamc Girigi

Telefon Numaraniz : 5462221111

Basvuru isleminizi yapabimeniz icin yukanda belirtien cep telefonuna, SMS Onay Kodu gdnderilecektir. SMS Onay Kodunun
ginderilmesi icin "Onay" butonuna basine. SMS gdnderimi tcretsizdir.

Efier yukandaki numara size ait dedise, 444 5 576 numaral telefondan, Cadn Merkezimiz ile iletisime geginiz.

Génder
Adm: 35

© Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikzsyon Merkezi, Tim Hakki Sakhdir | ¥aszl Uyan

Sekil 17 - SMS Onay Kodu Gonderim Ekrani

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar giincel ve kontrollii olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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gﬁy Kamu SM

SMS Onay Kodu giris ekranindaki (Sekil 18) SMS Dogrulama Kodu alanina cep telefonuna gelen
SMS Onay Kodu girilir ve TAMAM butonuna basllir.

([ Firetox ~ ||

| € https://193.140.71.22/bp/smsyolla.go?AkisD=143 C | |49 - Google Al B

g/ Kamu Sertifikasyon Merkezi
b~ 4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullamer Girisi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerlilidi Igin Kalan Siire
209

Saniye

SMS Dogrulama Kodu: esssse

Adim : 4/6

© Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tim Hakki Sakhdir | Yasal Uyan

Sekil 18 - SMS Onay Kodu Girig Ekrani

Eger SMS Onay Kodu hatali ise asagidaki uyari (Sekil 19) gériintiilenir ve GONDER butonuna
basildiginda tekrar SMS Onay Kodu goénderilir ve SMS Onay Kodu giris ekranindaki SMS Dogrulama Kodu
alanina bu SMS Onay Kodu girilir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar giincel ve kontrollii olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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islem Sonucu

SMS Onay Kodunuz hatalidir. Liitfen yeni SMS Onay Kodu istedinde bulunmak icin Tekrar Gdnder'e basiniz.

Adim 416

Sekil 19 - SMS Onay Kodunun hatali Olmasi Durumundaki Uyar1 Mesaji

SMS Onay Kodu dogru girildiginde Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama
Yonteminin Belirlenmesi sayfasina (Sekil 20) ulasilir.

5 Basvuru Yonteminin Segilmesi

5.1. Islak imzali Basvuru

Basvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi’'nden alinmis gegerli bir Nitelikli Elektronik Sertifikasi
yoksa Islak imzali Bagvuru butonuna basarak Islak imzali Bagvuru Arayiiziine ulasir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi Imzalama Yonteminin Belirlenmesi

Doldurmus oldugunuz basvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhltnamesi'ni
asagidaki ydntemlerden birini segerek imzalayiniz.

Yontem 1 : Elektronik imzal Basvuru Arayiizii

Gegerli bir Nitelikli Elektronik imza Sertifikaniz varsa E-imzah Bagvuru tusuna basarak basvurunuza devam edebilirsiniz. Bagvuru
formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi elektronik ortamda Kamu SM'ye ulasacad icin elekronik imzalama isleminden sonra baska
bir islem yapmaniza gerek kalmayacaktir.

E-Imzal Basvuru

Yontem 2 : Islak imzal Basvuru Arayiizii

Tk defa Nitelikli Elektronik Sertifika alacaksaniz ya da gecerli bir sertifikaniz yoksa Islak imzah Basvuru tusuna basarak
basvurunuza devam etmelisiniz. Basvuru islemi sonunda olusacak basvuru belgenizin yazicinizdan ciktisini alip, islak imza ile
imzaladiktan sonra dekontunuzla beraber kurum yetkilinize teslim etmeniz gerekmektedir.

Islak imzali Basvuru

Adim : 5/6

Sekil 20 - Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yonteminin Belirlenmesi Sayfasi

Islak imzali Basvuru Arayiiziinde Basvuru Sahibinin basvuru formunu teslim edecegi Kurum
Yetkilisinin adi ve Kurum adi gbziikmektedir (Sekil 21). Bagvuru Formunu A¢ butonuna basilarak Basvuru
Formu PDF haline getirilir ve bilgisayara kaydedilir (Sekil 22). Ayni anda da Basvuru Sahibinin cep
telefonuna Kurum Yetkilisi hakkinda bilgi iceren bilgilendirme mesaji gelir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Islak imzali Basvuru Arayiizii

Litfen, "Bagvuru Formunu Ac” butonuna basarak doldurmusg oldugunuz formu aginiz

Pdf formatinda acilacak olan bagvuru formunuzu yazicidan cikh aldikian sonra imzalayarak, bagh bulundugunuz Kurum Yetkilinize teslim ediniz
Kurum Yetkiliniz Ali NAFIZ GAMLI (TEST KURUM) olarak gérinmektedir. Imzaladiginiz formu kendisine teslim ediniz.

Yazicidan cikh aldidiniz formda |tfen karalama yapmayiniz, dizeltme smsi/seridi (daksil) ile dedisiklik yapmayiniz Aksi takdirde bagwurunuz
gecerliligini yitirecektir. Gikhsim aldiginiz formda degisiklik yapmak isterseniz, Kullanici Girisi sayfasindan tekrar giris yaparak son doldurdugunuz
formunuzu giincelleyebilir ve tekrar cikh alabilirsiniz.

IBag.vuru Formunu Ag I[ {;|k:|§.l

Pdf olarak elugturdugunuz bu formu agmak icin intiyaciniz olan POF Reader (Portable Document Format Reader) bilgisayannizda kurulu dedilse
asagidaki linklerden birini tercih ederek PDF Okuyucuyu bilgisayanniza yiikleyebilirsiniz

W *yada\ I Get
S \UOHES READER ¥ \\ Foxit Reader

Adim : 616

Sekil 21 - Islak imzali Bagvuru Arayiizii

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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'S‘B\V Kamu SM

Opening 40732604566_NESBASVURU.pdf 0 I ==

You have chosen to open

A wwi e e - - - _NESBASVURU.pdf
which is & Foxit Reader PDF Document (608 KB)

from: httFl:.r.rJ.u.J. L Lt

What should Firefox do with this file?

I 7) Openwith | FoxitReader.Document (default) - |
i i@ Save File |

N
I [C] Do this autemnatically for files like this from now on.

Cancel
— J

-

Sekil 22 - Bagvuru Formunun Kaydedilmesi

Not : Eger Pdf Okuyucu programlardan herhangi bir tanesi bilgisayarda kurulu degilse asagidaki
bolimde belirtilen linklerden (Sekil 23) Pdf Okuyucu indirilip kurulmahdir.

Pdf olarak olusturdugunuz bu formu agmak icin ihtivaciniz olan PDF Reader (Portable Document Format Reader) bilgisayannizda kurulu degilse
agafidaki linklerden birini tercih ederek PDF Okuyucuyu bilgisayanniza yikleyebilirsiniz

Get

| Gt ¥ vada) f
§ hose neapers |V \\ Foxii Reader

Adim : B/6

Sekil 23 - Pdf Okuyucu Linkleri

Pdf olarak bilgisayara kaydedilen Basvuru Formu (Sekil 24) acilir ve yazicidan giktisi alinir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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xamu TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI
T - FORM-001-027 Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru Formu FORM-001-042 KAMU SM NITELIKLI ELEKTRONIK SERTIFIKA SAHIBI TAAHHOTNAMES|

BILGEM v/ TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI PK.74,41470 Gebze - KOCAELI 1" Tanimiar ve Kisaltmalar
Tel: (262) 648 18 18 / Faks: (262) 648 18 00 / E-posta: bilgi@kamusm.gov.tr i

ameirteikt

Kigisel Bilgiler
Kimiik No P s
Ad et

Soyad s Rt
Glvenlk Sozciga t18

Gavenlik Sozc0gn0zin sadece ik ve son karakterleri gosterilmistir

Kurum Bilgileri
Kurum Adt < TEST KURUM

Bagvuru Sahibinin Galigtigi Birim - KSM

Basvuru Sahibinin Unvant :UZMAN
Kurum / Birim Adresi : GEBZE KOCAELI
iie - GEBZE

it - KOCAELI

Posta Kodu 41470

Sertifika ve parola zarfi yukandaki adrese teslim edilecekir.

lletigim Bilgileri

lletisim E-posta Adresi LT nauTe 2 <ve T
3 Sertifikanin Iptali

Is Telefonu :262-5001111 Dahili: 102 et eekirorvk SesKS iptal e, se

Cep Telefonu [ et

Ev Telefonu +262-5551111

Tercih Edilen Bilgilendirme Kanali : Her lkisi (E-posta+SMS)

A AR RO s
SA71DB2EF994385 ao22013, ..

MzA

i v e -
FORM-001-027- Yayin No:03.1

Sekil 24 - Pdf Olarak Kaydedilmis Basvuru Formu

Yazicidan ¢ikti alindiktan sonra Basvuru Formu imzalanir ve Kurum Yetkilisine teslim edilir. Kurum
Yetkilisi Esya Kayitcl servisine giris yapar ve Basvuruyu onaylar veya iptal eder. Onayladigl Basvuru
Formunu Ust yazi ile Kamu Sertifikasyon Merkezine génderir.

5.2. Elektronik imzali Basvuru

Basvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi’'nden alinmis gegerli Nitelikli Elektronik Sertifikasi varsa
E-imzali Bagvuru butonuna basarak (Sekil 25) Elektronik imzali Bagvuru Arayiiziine (Sekil 26) ulasir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi Imzalama Yonteminin Belirlenmesi

Doldurmus oldugunuz basvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhltnamesi'ni
asagidaki ydntemlerden birini segerek imzalayiniz.

Yontem 1 : Elektronik imzal Basvuru Arayiizii

Gegerli bir Nitelikli Elektronik imza Sertifikaniz varsa E-imzah Bagvuru tusuna basarak basvurunuza devam edebilirsiniz. Bagvuru
formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi elektronik ortamda Kamu SM'ye ulasacad icin elekronik imzalama isleminden sonra baska
ir islem vapmanizg gerek kalmayacaktir.

E-Imzal Basvuru

Yontem 2 : Islak imzal Basvuru Arayiizii

Tk defa Nitelikli Elektronik Sertifika alacaksaniz ya da gecerli bir sertifikaniz yoksa Islak imzah Basvuru tusuna basarak
basvurunuza devam etmelisiniz. Basvuru islemi sonunda olusacak basvuru belgenizin yazicinizdan ciktisini alip, islak imza ile
imzaladiktan sonra dekontunuzla beraber kurum yetkilinize teslim etmeniz gerekmektedir.

[Islal{ imzah Bagvuru

Adim : 5/6

Sekil 25 - Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yonteminin Belirlenmesi Sayfasi

Elektronik imzal Basvuru arayiiziinde (Sekil 26) , Basvuru Sahibinin kisisel bilgileri ve Elektronik imza ile

imzalayacagi Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Taahhiitnamesi yer almaktadir. imzala butonuna
basilir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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TALIMATI

g’ Kamu Sertifikasyon Merkezi

A4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullama Girisi

Agagidaki alanda islem yapabilmek icin Kamu SM'den alinnms elektronik imza sertifikanizin bilgisayariniza takih olmasi gerekmektedir.
Sertifikanizin bilgisayara takil oldufjundan eminseniz asadida yer alan "Imzala" butonuna basiniz.

Kimlik Mumarasi
Adi Soyadi
Kurum

Kurumsal Eposta

imzalanan Icerik

Kigizel Bilgileriniz

------

TEST KURUM

[P it
Asagida yazil bltiin bilgilerin dodru oldudunu, aksi halde dodacak bitlin zararlardan sorumlu
oldugumu beyan ederim,

Bu formdaki bilgilere géire sahsima bir nitelikli elektronik sertifika hazrlanmasini talep ederim.
AD:"

SOYAD: T
TC KIMLIK NUMARASI: 2272272 1007
EPOSTA: i g

GOVENLIK 50ZC0E0: 156
ADRES:gebze kocaeli
KURUM ADI:TEST KURLIM

imzala

© Copyright TUBITAK UEKAE Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tiim Hakla Sakhdrr | Yasal Uyar

Sekil 26 - Elektronik imzali Basvuru Arayiizii

Adim : 66

“Litfen imzalama yapilacak olan sertifikanin bulundugu karti okuyucuya takiniz” uyarisi (Sekil 27) c¢iktiginda Akilli
Kart okuyucuya, Basvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi’nden aldigi icinde gecerli Nitelikli Elektronik Sertifikasi

olan akilli kart takilir.

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit

baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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& Liitfen imzalama yamlacak olan sertifikamin bulundugu kart okuyucuya takimz.!

Sekil 27 - Akilli Karti Kart Okuyucuya Takiniz

islem yapilacak kart tipi Akis olarak secilir ve OK butonuna basilir (Sekil 28).

-
Islem Yapilacak Kart Tll u

- Lijtfen'lglem Yamlacak Kart Tipini Seginiz.

Sekil 28 - Kart Tipi Se¢imi

Akilli Kartin Pin Kodu girilir ve imzala butonuna basilir (Sekil 29).

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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[ Litfen Imzalama Yapilacak Sertifikay Seginiz. ﬁ-‘
Secili Sertifika
ALT KAHVECT Aftalith # Goruntiile Seg
Akilh kart PIN kodunu giriniz...
sesnes | |
1 2 3 I
4 5 6
T 8 9
0 < Sil

[ | Rakamlan kangtir

T

L S

Sekil 29 - Akilli Kartin Pin Kodunun Girilmesi

imzalama basarili ise asagidaki mesaj (Sekil 30) gériintiilenir ve Elektronik imzali Basvuru tamamlanmis
olur. Kurum Yetkilisi Esya Kayitci servisine giris yapar ve Basvuruyu onaylar veya iptal eder.

Basvuru Sonucu

Bagvuru imzalama iglemi Baganyla Bitirildi...

Sekil 30 - Elektronik imzali Basvuru Sonug Ekrani

Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar glincel ve kontrolll olup, elektronik ortamdan alinacak kagit
baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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